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Otazky tykajuce sa organizaénych pokynov:
E-mail: e-testovanie@nucem.sk
tel. 6.: 02/327 826 10,

02/327 826 16,

02/327 826 38,

02/327 826 43,

02/327 826 05,

02/327 826 44.

Otazky tykajuce sa technickych problémov:
E-mail: e-testovanie@nucem.sk
tel. 6.: 02/327 826 11,

02/327 826 12,

02/327 826 17,

02/327 826 18,

02/327 826 40,

02/327 826 46,

02/327 826 47,

02/327 826 48,

02/327 826 49.
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1 UCEL A PLATNOST DOKUMENTU
Pokyny su prehfadom nevyhnutnych krokov na uskuto€nenie plynulého priebehu Certifikaéného

elektronického testovania na vaSej Skole. Zaroven Vas Ziadame o dodrZanie pokynov a inStrukcii
k pouzivaniu testovacieho systému e-Test.

Narodny Ustav certifikovanych merani vzdelavania (NUCEM) spristupni informacie
o0 elektronickom testovani a dokumenty potrebné pre plynuly priebeh testovania na webovej stranke
narodného projektu ,ZvySovania kvality vzdelavania na zakladnych a strednych Skolach s vyuzitim
elektronického testovania“ www.etest.sk.

NUCEM zodpoveda za pripravu a metodické riadenie priebehu elektronického testovania
a zaroven riesi zavazné technické problémy, ktoré vzniknu pocas testovania.

2 ROLY V CERTIFIKACNOM ELEKTRONICKOM TESTOVANI

Pre Uspesny priebeh Certifikaéného testovania je délezita spolupraca NUCEM s timom $koly —
riaditefom, Skolskym koordinatorom elektronického testovania (dalej Skolsky koordinator), IT
administratorom a s administratormi elektronického testovania.

Riaditel — poveruje tim kolegov spolupracou na Certifikatnom elektronickom testovani.
Vykonava cCinnosti, ktoré vyZaduju kompetencie Statutara. Na navrh IT administratora rozhoduje
o pripadnom prechode z jednej formy elektronického testovania na druhu (z online na offline formu)
pred testovanim.

Skolsky koordinator moze byt riaditel $koly alebo osoba poverena riaditefom $koly, ktora spolu
s riaditefom Skoly zodpoveda za organizaciu a priebeh elektronického testovania. Zabezpecluje
plynulG pripravu, priebeh Certifikadného elektronického testovania v $kole a komunikaciu s NUCEM.
Uréuje pocet a vybera administratorov testovania. Spolupracuje s administratormi pri zabezpeceni
elektronického testovania, sIT administratorom pri priprave ucebni a techniky. V pripade
elektronického testovania offline formou zabezpeluje odovzdavanie deSifrovacich klucov v den
testovania IT administratorovi pre jednotlivé testované predmety podla harmonogramu testovania.
Zodpoveda za prihlasenie ziakov a internych zamestnancov do systému e-Test a za uchovanie
prihlasovacich udajov Ziakov. So svojimi spolupracovnikmi rieSi problémy, ktoré sa vyskytnu pri
elektronickom testovani.

IT administrator zodpoveda za pripravu PC na elektronické testovanie, u€ebni, v ktorych sa
uskutoCni testovanie. ZabezpecCuje bezproblémovy priebeh elektronickych testovani po technickej
stranke. Vykonava kontrolu PC, nastaveni pripojenia na internet (firewall), testuje prihlasenie
a diagnostikuje systém e-Test. Pomaha Skolskému koordinatorovi pred elektronickym testovanim
rieSit technické otazky a problémy. PocCas testovania rieSi technické problémy s PC, alebo
internetovym pripojenim v uCebniach, v ktorych testovanie prebieha.

Navrhuje riaditelovi Skoly prechod z jednej formy elektronického testovania na druha (z online na
offline formu) pred testovanim.

Administrator elektronického testovania (dalej iba administrator) je pedagogicky zamestnanec
Skoly, v ktorej prebieha Certifikatné elektronické testovanie. Nesmie mat aprobaciu na testovany
predmet, ktory administruje. Je pritomny v u€ebni poCas celej administracie testovania z daného
predmetu, zabezpeCuje jeho neruSeny priebeh v ucCebni a zamedzuje nepovolenému a rusivému
spravaniu ziakov pocas testovania.

NUCEM navrhuje, aby podas elektronického testovania boli v uéebni dvaja administratori.
Jednym z administratorov m6ze byt IT administrator, ak je pedagogickym zamestnancom S$koly.
V pripade zasahu IT administratora (pedagogicky zamestnanec Skoly) v inej uebni, déjde k vymene
administratorov v uéebniach.

Navrhujeme, aby v ucebni bol jeden tzv. ,technicky“ administrator, zdatnejSi vo vyuzivani IT
techniky, ktory by v pripade potreby pomahal ziakom pri drobnych technickych problémoch, pri
prihlasovani a komunikoval s IT administratorom. Druhy ,klasicky“ administrator by sa venoval


http://www.etest.sk/

Pokyny pre Skolského koordinatora - offline a online forma Strana 4 /23

administrovaniu testovania, dbal na objektivny priebeh testovania, obmedzoval neCestné spravanie
Ziakov.

3

3.1

POKYNY PRE KOORDINATORA CERTIFIKACNEHO ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA

ORGANIZACNE POKYNY PRED CERTIFIKACNYM ELEKTRONICKYM TESTOVANIM
Koordinator na zaklade poctu pridelenych certifikanych licencii vyberie ziakov, ktori sa zu€astnia

na Certifikadnom elektronickom testovani:

v Pri vybere ziakov Certifikadného elektronického testovania NUCEM odporiéa oslovit
predovsetkym technicky zru€nych ziakov, ktori bezne a bez obav pracuju s PC.

v Do systému e-Test nie je mozné prihlasit’ Ziakov, ktori nie su Ziakmi $koly.
v' Testy su bez Uprav pre zZiakov so zdravotnym znevyhodnenim.
Koordinator rozdeli ziakov do skupin podlfa poctu nainstalovanych certifikacnych licencii
v jednotlivych u€ebniach.
Ur¢i potrebny pocCet administratorov v spolupraci s riaditelom Skoly podlfa poctu vyuzitych
pridelenych certifikaénych licencii pre ziaka apoctu IT udebni, v ktorych sa nachadzaju
nainstalované licencie.
Maximalny povoleny pocet ziakov v jednej testovanej skupine pre elektronicku formu testovania
je dany poc¢tom pridelenych certifikaCnych licencii v ucebni. Ak je potrebné zvysSit objektivitu
testovania a pocet prihlasenych Ziakov to dovoluje, ponecha niektoré pocitate neobsadené.
Koordinator prideli vytvorenym testovanym skupinam dvojmiestne kédy (01, 02, 03... 09, 10, 11
atd.).
Navrhujeme, aby kazdej elektronicky testovanej skupine pridelil 2 administratorov (,technicky”
a ,klasicky“). V jednej u€ebni by mali byt pocas testovania jedného predmetu pritomni dvaja.
Koordinator odovzda administratorom prihlasovacie udaje do systému e-Test pre Ziakov, ktori
sa zucastnia Certifikacného elektronického testovania.
Odovzda administratorom ich prihlasovacie udaje do systému e-Test.
Zorganizuje interné Skolenie pre vSetkych vybranych administratorov Certifikaéného
elektronického testovania. Na Skoleni oboznami administratorov:

o s povinnostami poc€as elektronického testovania,
s ¢asovym harmonogramom elektronického testovania,
s materialmi (v pripade, Ze pre testovanie su), ktoré Ziakom rozda administrator,
s povolenymi pomo&ckami pri testovani,
so spbsobmi administracie poc€as online testovania a pocas offline testovania,
s prediZzenim &asu v pripade krizovych situacii tak, aby mal Ziak na rie$enie testu presne
stanoveny cCas,

o oznami administratorom kod pridelenej skupiny a pocCet ziakov v pridelenej skupine.
Koordinator sa oboznami aj s Pokynmi pre administratorov E-Testovania 9.

O O O O O

Pokyny pre jednotlivé €innosti:

ook wnN

Pokyny pre Skolského koordinatora - offline a online forma.
Pokyny pre IT administratora — offline aj online forma.

Pokyny pre administratora - offline aj online forma.

Schéma procesov pred Certifikanym elektronickym testovanim.
Schéma procesov v den Certifikatného elektronického testovania.
Rozhodovaci strom krizovych situacii.

Dokumenty pre IT administratora:
= Pokyny pre IT administratora — offline aj online forma.
= Schéma procesov pred Certifikaénym elektronickym testovanim.
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=
=

Schéma procesov v den Certifikaéného elektronického testovania.
Rozhodovaci strom krizovych situacii.

Dokumenty pre administratora:

=

=
=
=

Pokyny pre administratora - offline aj online forma.

Schéma procesov pred Certifikacnym elektronickym testovanim.
Schéma procesov v den Certifikaéného elektronického testovania.
Rozhodovaci strom krizovych situacii.

Zo zoznamu zaslanych prihlasovacich udajov vyuzije iba tie, ktoré su uréené pre ziakov, ktori
budld vykonavat Certifikatné elektronické testovanie a spolupracovnikov, ktori budu testovanie
zabezpeCovat (IT administratora, administratorov). Ostatné prihlasovacie uUdaje uschova
pre dalSie elektronické testovania.

Procesy pred konanim Certifikacného elektronického testovania:

Koordinator sa prihlasi do systému e-Test. V systéme e-Test prihlasi Skolu, administratorov
a ziakov konajucich Certifikatné elektronické testovanie. Pokyny na prihlasenie Ziakov najde
v Prilohe k pokynom pre Skolského koordinatora elektronického testovania, v bode 1.2
Naplanovanie vybranych ziakov Certifikacného testovania.

Na prihlasenie ziakov a administratorov si koordinator pripravi:

menny zoznam ziakov s menom a priezviskom ziaka, rodnym ¢islom, triedou, samostatne
na kazdy predmet a ucebriu. Naplanuje len tych ziakov, ktori budu konat’ Certifikacné
elektronické testovanie, ostatnych ziakov na termin neplanuje! Maximalny pocet
naplanovanych ziakov sa rovna poctu certifikacnych licencii. Maximalny povoleny pocet Ziakov v
jednej testovanej skupine pre elektronicki formu testovania je dany poctom pridelenych
certifikaCnych licencii v u€ebni. Ak je potrebné zvySit objektivitu testovania a pocet prihlasenych
Ziakov to dovoluje, je mozné ponechat’ niektoré pocitate neobsadené.

mena administratorov, ktori administruju Certifikacné elektronické testovanie (pre kazdu ucebriu
urCte dvoch administratorov, jednym z administratorov moéze byt IT administrator, ak je
pedagogickym zamestnancom Skoly).

Cinnosti po naplneni testu:

Vygeneruje Ziakom pristupoveé kluce k testu (v pripade, Ze je test vo viacerych variantoch, Ziakom
ho automaticky prideluje systém, ked sa test prepne do stavu Naplneny, z pravidla def pred
testovanim).

Zabezpeci pripravu zasadacieho poriadku ziakov tak, aby Ziaci sediaci vedla seba mali rozne
varianty testov (moznosti spravneho usporiadania Ziakov v pocitacovej uCebni je v prilohe
Zasadaci poriadok). Délezité je zabezpeclit také nasmerovanie monitorov, aby Zziaden Ziak
nevidel na monitory Ziakov s rovnakym variantom testu. Ak je potrebné zvySit objektivitu
testovania a pocet prihlasenych ziakov to dovoluje, ponecha niektoré pocitaCe neobsadené.

Ak su k testovaniu potrebné, zabezpecéi pre kazdého zZiaka pomocny papier k testu, ktory bude
oznacCeny menom ziaka, kédom testovacej skupiny a peciatkou Skoly.

Zabezpedi pritomnost’ IT administratora poCas Certifikacného elektronického testovania, ktory
operativne odstrafiuje pripadné technické problémy.
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32 MATERIALY POTREBNE PRE KOORDINATORA PRED CERTIFIKACNYM
ELEKTRONICKYM TESTOVANIM

1. prihlasovacie udaje pre Ziaka

v’ Ziaci pouziju rovnaké prihlasovacie meno aheslo ako pri predchadzajicich testovaniach.

V pripade straty udajov mu administrator vygeneruje nové heslo.

pristupovy kl'a¢ pre Ziakov

je uréeny na spustenie daného testu,

koordinator ho ziska v momente, ked stav testu bude Napineny, vytlac¢i ho 2x. Jeden exemplar

uchova pre potreby administratora v Case administracie a druhy rozstriha pre ziakov, aby sa mohli

prihlasit do testu. Pri zmene zoznamu prihlasenych ziakov na termin testovania postup opakuje

(po aktualizacii naplanovaného terminu testovania si musi aktualizovat' vytlaceny export kfucov

do pdf). Tla¢ klu¢a zabezpecli podla Prilohy k pokynom pre Skolského koordinatora, podla

bodu 1.4 Detail naplanovaného terminu — export kftiicov do pdf,

v' pred Certifikaénym elektronickym testovanim exportuje baliky Ziakov zo systému pre uUcely
testovania offline, podra prilohy bod 1.5 Detail exportu balika ziakov zo systému. Rozbali
subor typu zip a vytlagi subor pdf (zoznam administratorov s PIN kédom pre ucely testovania
offline). Kopiu suborov balikov Zziakov pre kazdia uéebnu apredmet odovzda IT
administratorovi (subory typu spkg),

v' pred Certifikaénym elektronickym testovanim v spolupraci s riaditefom Skoly exportuje baliky
testov a uloh pre ucely testovania offline, podla prilohy bod 1.6 Detail exportu balika testov
a uloh zo systému. Képiu suborov balikov testov a aloh odovzda IT administratorovi (subory
typu bpkg),

v' ak budu ziaci Skoly testovani offline formou, v den testovania ziskate deSifrovacie kl'ice
pre jednotlivé testované predmety zo stranky www.etest.sk a odovzdate ich IT
administratorovi. Klu¢e su urlené na odomknutie moznosti spustenia testu offline IT
administratorom alebo administratormi.

LA

Poznamka: IT administrator pre ucely testovania formou offline def vopred umiestni na kazdy PC,
prip. na urCené miesto v sieti offline baliky testov pre jednotlivé predmety a offline balik
S0 zoznamom Ziakov pre testovanie danych predmetov. Ak budu v Skole Ziaci elektronickou
formou testovani vo viacerych ucebniach, IT administrator umiestni tolko offline balikov
so zoznamom Ziakov, kolko skupin Ziaci tvoria. Ulohou administratorov a IT administratora bude
bezprostredne pred kazdym testovanim offline deSifrovat spravne baliky pre spravnu ucebriu
Ziakov.

3.3 ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED CERTIFIKACNYM ELEKTRONICKYM
TESTOVANIM

Zabezpeci, aby IT administrator skontroloval nastavené parametre PC na optimalny priebeh
elektronického testovania. Upozorni ho, aby aktualizoval offline klienta. Pre potreby offline klienta
stiahne z portalu subory s baliCkami zasifrovanych testov a odovzda ich IT administratorovi, ktory
ich umiestni spolu s balikom udajov ziakov na kazdy ziacky PC, resp. na uréené miesto v sieti.

Upozornenie pre Skoly s vyucovacim jazykom madarskym: Upozornite |IT administratora
pred testovanim testu v madarskom jazyku, aby na kazdy PC nainStaloval madarsku klavesnicu
a ziakom vytlate mapu klavesnice (subor ,MJL_mapa_klavesnice® zverejnend na stranke
www.etest.sk ) alebo ponechajte slovensku klavesnicu a Ziakom poskytnite dolezité klavesové skratky
potrebné pre pisanie Specialnych znakov.
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3.4 ORGANIZACNE POKYNY V DEN CERTIFIKACNEHO ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA

Podla harmonogramu elektronického testovania Skolsky koordinator odovzda administratorom
pripravené materialy pre kazdu skupinu:

v pomocné papiere, ak je tak uvedené v Specifickych pokynoch k testovaniu,

v" PIN administratora (kazdému osobne),

v’ zoznamy Ziakov — zoznam z detailu naplanovaného terminu s pristupovymi kluémi k testu

a pridelenymi variantmi testu,

v' rozstrihany zoznam Ziakov s pristupovymi kluémi k testu,

v' zasadaci poriadok ziakov v uc¢ebni.

Koordinator je pritomny na Certifikaénom elektronickom testovani. V pripade potreby
zasiahne, alebo v pripade zavaznych technickych, administrativnych alebo organizaénych problémov
riei problém v spolupraci s NUCEM.

V pripade, Ze sa ani jeden z administratorov nedostavil na testovanie, navrhujeme rieSenia:

v' koordinator uréi nahradného administratora, v krajnom pripade koordinator zastupi
nepritomného administratora,

v' v naplanovanom termine v systéme e-Test zmeni meno administratora, zmenu uskutocni
pred elektronickym testovanim podfa pokynov v Prilohe kpokynom pre $kolského
koordinatora, v bode 1.3. Uprava naplanovaného terminu.

Dolezité: Pre ucely testovania offline formou je potrebné po zmene administratora
vygenerovat’ aj novy offline balik so zoznamom ziakov a umiestnit’ ho opat’ na kazdy ziacky
PC a opat’ vytladit’ pdf subor s PIN kédmi administratorov.

Administracia Certifikacného elektronického testu je v kompetencii administratorov. Po ukoncéeni
Certifikaéného elektronického testovania ,klasicky“ administrator odovzda Skolskému
koordinatorovi pripadne pomocné papiere, ktoré sa mdzu skartovat. IT administrator odovzda
Skolskému koordinatorovi offline odpovedové harky (subory s priponou rpkg) a vypisy odpovedi
Ziaka (subory s priponou pdf).

UPOZORNENIE! Ak nastanu technické, organizacné alebo administrativne problémy, ktoré nie je
mozné vyriesit' v spolupréci s kolegami alebo vedenim $koly, kontaktujte NUCEM.

3.5 ORGANIZACNE POKYNY PO CERTIFIKACNEM ELEKTRONICKOM TESTOVANI

Ziakovi bude po absolvovani Certifikadného elektronického testu oznamené orientaéné
neoficidlne _hodnotenie jeho testov, v pripade offline formy na Ziacky portdl —Moja Agenda —
Novinky (obrazok niZsie). Oficidlny vysledok Ziaka bude oznameny prostrednictvom vysledkove;j
listiny.

V pripade offline formy testovania Skolsky koordinator zabezpeci IT administratorom stiahnutie
suborov s offline odpovedovymi harkami Ziakov (subory typu rpkg) a vypisov odpovedi Ziakov
(subory typu pdf) do dvoch réznych prieinkov za v3etky testované predmety dany den z jednotlivych
PC alebo z predvoleného priec€inka na sietovom pocitaci, napriklad na USB.

IT administrator nasledne vytvori dva subory typu zip (jeden zo suborov typu rpkg a druhy
zo suborov typu pdf) a odovzda ich koordinatorovi.

Koordinator v spolupraci s administratormi skontroluje, €i v zip subore je pocet offline
odpovedovych harkov (suborov typu rpkg) rovny poétu ukonéenych testovani ziakov v dany
den. To isté urobi aj pre zip subor, ktory obsahuje vypisy odpovedi ziaka (subory s priponou pdf).

Ak pocet ukoncéenych testovani ziakov offline formou je rovny podtu suborov s priponou rpkg v
Zip subore, odosle ho prostrednictvom svojho konta na verejnom portali do systému e-Test. Ak nie,
kontaktuje NUCEM. Pre G&ely importu zip subor musi obsahovat len priamo rpkg odpovede bez
prieCinku (nadadresara), inak import nebude uspesny.
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Koordinator archivuje offline odpovedové harky (subory s priponou rpkg) a vypisy odpovedi
Ziaka (subory s priponou pdf) pocas troch rokov.

ZIACKY PORTAL Alena  slovensky v ?

MOJA AGENDA

Zoznam noviniek a vystupov

Filter
Obsahuje text: Zobrazit len vstupy:

O Ano @ Nie

Diétum novinky Hiavicka

Nahlad na neoficialny vysledok z elektronického testovania v Ziackom portali.
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4  PRILOHA K POKYNOM PRE SKOLSKEHO KOORDINATORA
TESTOVACI SYSTEM E-TEST

PODROBNY POPIS K POKYNOM
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1. TESTOVACI SYSTEM E-TEST

Po prvotnom prihlaseni, ktoré uskutoCnite podla dokumentu Pokyny na prihlasenie
do systému e-Test — offline aj online forma, sa zobrazi vstupna obrazovka.

Obr. ¢é. 1 Vstupna obrazovka koordinatora
SKOLSKY PORTAL ~ r

1 Cviény Martin ~ slovensky ~

MOJA AGENDA

Prehlad

U TESTOVANIE Neprecitané novinky

Priradenie na test Klima Skoly pre uéitela
Priradenie na test Demo

‘¥ HODNOTENIE A VYSLEDKY

Naplanované terminy na dalsi tyzden

13.11.2014 0:00:00 — beta test mcmuygn_01-01
13.11.2014 0:00:00 — beta test_kmisurl_01-01
13.11.2014 0:00:00 — beta test_estruzl_01-01

1.1 VOLBA PORTALOV V SYSTEME E-TEST

Obr. €. 2 Popis prvkov stranky

SKOLSKY PORTAL - X witny Martin slovensky

MOJA AGENDA

Hlavna stranka

Vitajte v E-teste, Cvicny Martin!

Lavy bocny panel \

Obsah, ktory sa zobrazi
podla vyberu v [avom
bocnom paneli

""!"' HODNOTENIE A VYSLEDKY

Horna lista

“4~ TESTOVANIE

V Hornej liste kliknutim na prislusny portal o
alebo na Sipku pri mene portalu sa zobrazi
rozbalovacie menu s vyberom dostupnych
portalov. Ucitel ma pristup ku vSetkym Ziacky portal
portalom. Ziakovi je pristupny len Ziacky portal.

Tvorba dloh a testov

Obr. ¢é. 3 MozZnosti portalov
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Skolsky portal — je uréeny pre ugitelov na detailny prehlad naplanovanych testov, administraciu
testovani, planovanie terminov testovani, hodnotenie testov.

Tvorba testov a dloh — Cast je zamerana na prehlad banky uloh a testov, zostavenie testov,
zadanie informécii o testovani pre NUCEM. Pog&as $kolského testovania, ktoré organizuje NUCEM,
je urCeny najma pre koordinatora testovani a riaditela Skoly.

Ziacky portél — je uréeny ziakom na prehlad naplanovanych testov a testovanie, prezeranie
vysledkov. Ziak ma pristup iba k tomuto portalu. V Ziackom portali je dostupny ukazkovy demo-test.
(Podrobny popis na pouzivanie demo-testu najdete v kapitole Priebeh testu).

V Favom boénom paneli sa nachadzaju polozky podla jednotlivych pozicii v Skole. Koordinator
elektronického testovania ma dostupné viaceré polozky, ktoré su potrebné pre zabezpeclenie
organizacie plynulého priebehu testovani v Skole. V zavislosti od vyberu polozky v favom bo¢nom
paneli sa zobrazi jej obsah v pravej Casti obrazovky.

1.2 PRIHLASENIE VYBRANYCH ZIAKOV NA CERTIFIKACNE ELEKTRONICKE TESTOVANIE

Prihlasenie Ziakov na Certifikadné elektronické testovanie uskutoénite v Skolskom portali.
Datum a Cas konania Certifikacného elektronického testovania z testovanych predmetov je urCeny
harmonogramom c¢innosti pre dané predmety. V systéme mézu byt k dispozicii dalSie Skolské
testovania (poskytuje NUCEM) alebo Va$e ugitelské testovania, pri ktorych si termin testovania
urCujete Vy.

V lavom bo&nom paneli vyberte polozku
SKOLSKY PORTAL ~ Testovanie a nasledne Planovanie
terminov (podla Obr. 4)
Zobrazi sa vam filter a zozhnam
‘W HODNOTENIE A VYSLEDKY naplanovanych terminov, kde si zvolite
najprv Subor testovani a nasledne konkrétny
test, pre ktory idete planovat termin.

MOJA AGENDA

@ <&~ TesTovANIE
‘ Planovanie terminov

Administrovanie testovania

MNaplanované terminy

Odovzdanie offline testov

Obr. 4 Lavy boény panel Skolského portalu

Termin testu pridajte tlaCidlom Naplanovat’ novy termin. Ak nie je zvoleny konkrétny test, tladidlo
Naplanovat' novy termin je nepristupné.
Vo filtri vyberte test a stlacte tlaidlo Vyhladat'. Ak chcete filter resetovat, kliknite na tlaCidlo Reset.

Nazov testu:

Prosim zvolte si test ... B |

Obr. 5 Volba testu vo filtri
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Pre zadanie terminu stlacte tlaCidlo Naplanovat’ novy termin.

Zoznam terminov testov

Filter -
Vyberte subor testovani:

Skolské testy B
Vyberte test:

Prosim zvolte si test ... B

Viditelnest od: Viditelnost do:
00:00 x 00:00 © X

VYHIADAT

VYNULOVAT

‘ ® Napléinovat novy termin ’

Nazov Viditelnost Ukonéené/Pocet
terminu Fiakov

Kratky
nazov
testu

Kéd
Skoly

DemoTest 23.6.2014 0:00:00 -

30.06.2014 AMA_pokus 31.7.2014 0:00:00 210

- A1E T A1 16.7.2014 0:00:00 - A
123456 AJ16.7. AJl6.T. 17.7.2014 0:00:00 1/9

Obr. 6 Spustenie planovania terminu testu

Zadanie informacii o termine pozostava z troch Casti:

v' Zakladné nastavenia.
v" Pridelenie pristupu konkrétnym Zziakom.
v' Pridelenie pristupu administratorom.

ZAKLADNE NASTAVENIA

=

Nazov(terminu) Certifikacného elektronického testovania

Vybrany termin testovania oznaéte jednoznaénym nazvom, podla Specifickych pokynov k
testovaniu:

=

L4y

Termin nastavujete pre vSetkych ziakov v jednej ucebni pre dany predmet, priCom ziakom bude
automaticky pridelena jedna z variantov.

Viditelnost’ testu je obdobie, v ktorom bude ziakovi dostupny nahlad na termin daného testu
v prehlade naplanovanych testov.

Spustitelnost’ testu je obdobie, kedy bude mozné spustit dany test.

Spustitelnost’ a Viditelnost testu Certifikaéného testu nastavuje NUCEM.

Pristupovy klu¢ k testu je heslo pre zZiaka pre spustenie testu. Pre Certifikatné elektronické
testovanie vygenerujte kluCe pre kazdého Ziaka zvlast’ — prostrednictvom volby ,Vygenerovat
pre kazdého Zziaka jedine¢ny kluc¢®. Preto zasSkrtnite moznost Pre kazdého Ziaka vygenerovat
individualny pristupovy kfu€.

Pokracovanie v teste musi povolit administrator (prihlaseny v systéme na sledovanie priebehu
testovania) pritomny na testovani v ucebni. V pripade nedovoleného spravania Ziaka
na zaklade rozhodnutia koordinatora Skoly povoli administrator pokracovanie v teste. Preto
zaSkrtnite tuto moznost pri vytvarani terminu.

Ak mate doplnené vSetky uvedené polia, pokraduijte kliknutim na tlagidlo Dale;j.
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Pokracdujte v Casti Pridelenie pristupu ziakom.

PRIDELENIE PRISTUPU ZIAKOM
V tejto Casti vyplnte:

= Jazyk testu—vyberte jazyk testu (vyu€ovaci jazyk Ziakov, ktori su testovani).

= Vybrat' organizacnu jednotku-z vyrolovanej organizacnej Struktury Skoly vyberte vhodnu
organiza¢nu jednotku; triedu, ro¢nik.

= Ziakov—na dany termin vyberte Ziakov z menného zoznamu pre dany predmet testovania
a pre danu ucebnu.

Jazyky, v ktorych je test pristupny pre Ziakov
slovensky madarsky (

Vyber organizaénych jednotiek Zobrazit: Siakow -

vybrat vietkjch [ vynat vietkjch

Cvicng Anita
Cvicng Eva
Cvicng Gabriela

Cvichng Juliana

4 CviEnd Skola
4 Skolsky rok 2013/2014
> druhy
Skolsky rok 2014/2015
treti
- IILA

Cvichy Alexander
Cvichy Alexander
cvicny Filip

Cvichy Marek S.

EEEEEEEA

PRIDAT NA TERMIN TESTOVANIA
L —

<

Obr. é. 7 Sprievodca planovanim terminu testovania, Prihlasenie Ziakov na test

Vybrat’ na dany termin mézete len niektorych ziakov z jednej triedy/skupiny, vyuZite pritom
policka Vybrat'(pridat)a Vynat’ (odobrat).

Vyber Ziakov Zobrazit® Ziakov M

wyhbrat vetkych [ wyriat vietkych
J ¥ J X

Vyber skupiny ziakov, ktori su z réznych tried, na dany termin:
= Vv strome organizacnych jednotiek si vyberte danu triedu,
= Vv pravej Casti vyberte jednotlivych ziakov,
= potvrdte tladidlom Pridat’ na termin testovania.

Tento postup opakujte aj v dalSich triedach, v ktorych uskutoCnujete vyber Ziakov. Vyber Ziakov
sa zobrazi v dolnej Casti obrazovky.
Ak sa medzi vybranymi ziakmi nachadza ziak, ktorého ste zadali omylom, Ziaka z vyberu odstranite
v riadku, v ktorom sa nachadza jeho meno, stlacenim tlaCidla X
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Na pridanie ziakov na dany termin stlacte tlacidlo ,Pridat’ na termin testovania®.
Ak ste Ziakov na dany termin testovania vybrali, pokradujte stlaenim tlagidla Dalej a pokradujte
v Casti Priradenie pristupu administratorom.

Priradenie pristupu administratorom na termin certifikaéného elektronického
testovania

V tomto nastaveni je potrebné vyplinit’

— Cas - kedy budu administratori vykonavat administraciu adozor na jednotlivych
testovaniach, na Certifikacné elektronické testovania odporu€ame €as ponechat nevypineny,
¢o znamena, Ze pedagogovia budu mat nad testovanim v systéme kontrolu po€as celého
priebehu testovania.

= Pre Certifikacné elektronické testovania: mena a priezviska dvoch internych ugcitelov,
ktori budu administratormi v danej skupine. Mena administratorov potvrdte tlacidlom Pridat’
administratorov na termin testovania, vyber sa zobrazi v dolnej Casti obrazovky.

Pokial ste uviedli v8etky informacie pre dany termin, informacie uloZte prostrednictvom tlacidla

Ulozit’ a zavriet’

Na stranke su zobrazené ikony:
Storno
— termin sa neuloZi do databazy, stranka na zadanie
terminu sa zatvori, zobrazi sa hlavna stranka
s terminmi. 0 B FC‘?
Ulozit’ Stornc UloZit UloZit a zavriet
— termin sa ulozi do databazy terminov.
Ulozit’ a zavriet’
— termin sa ulozi do databazy, stranka na upravu terminu sa zavrie a zobrazi sa hlavna
stranka s terminmi.

Pridany termin testovania sa zobrazi v prehlade terminov testov:

PBU DEMO piatok, - “
Test matematika 5r. 0 34 7 X

1.3 UPRAVA NAPLANOVANEHO TERMINU

Na upravu niektorého zo zadanych udajov (mena prihlasenych Ziakov, mena administratorov,
termin testovania) postupujte nasledovne:
V portali Skolsky portal>Planovanie terminov, v riadku prislusného terminu,

kliknite na tlagidlo: .
7

Zobrazi sa vam moznost upravit jednotlivé polozky. Po zadani pozadovanej zmeny potvrdte
tlacidlom: &
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Ak chcete termin testovania zmazat, stlacte na hlavnej stranke terminov v prislusnom termine. X
Prehlad jednotlivych terminov daného testu vytla€ite stlacenim tlacidla:

1.4 DETAIL NAPLANOVANEHO TERMINU

Obr. €. 7 Zobrazenie detailu naplanovaného

terminu testovania V portali Skolsky portal >Testovanie >
Naplanované terminy

MOJA AGENDA Zoznam naplanovanych terminov mézete
fitrovat podfa nazvu testu alebo doby
"W HODMOTEMIE A VVSLEDKY spustitelnosti.

TlaCidlom Vyhladat’ sa aplikuju filiracné
podmienky a tlaidlom Vynulovat’ sa resetuju.

TESTOWVAMIE

Obr. €. 8 Termin v zozname Naplanovanych terminov

U 1.9.2014 0:00:00 - 30.6.2015 w ‘
18.9.2014/MAT/5.A Lo - (@) '

V zozname naplanovanych terminov vyberte prisludny termin — zobrazite ho kliknutim
naikonu: &. Detail naplanovaného terminu obsahuje okrem iného aj informaciu o pristupovom
kfuci a predpise testu - variante (napr. A, B). Predpis testu je pristupny, ak ma test stav Naplneny.
Ak test ma stav prazdny predpis testu nie je dostupny. Detail mbézete vytlacit, zoznam rozstrihat
a pouzit na administraciu testovania. Ak je do testovania zaradenych viac predpisov, v stipci Nézov
predpisu vidite rozliSenie predpisov — variantov velkymi pismenami (A, B).


https://private-edu.etest-nucem.sk/ucitel/
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e PlANOVaNy test

Mazov testu:
1PBU Termin s anketou

Detail vyhodnotenia dostupny od: Detail vyhodnotenia dostupny do:
11.10.2014 0:00:00 19.10.2014 0:00:00

Vyhodnotenie dostupné od:

11.10.2014 0:00:00

Spustitelné od: Spustitelné do:

1210.2014 19:55:00 3012.2014 23:00:00

Dostupné pre Fiaka od: Dostupné pre Ziaka do:

6.10.2014 0:00:00 30.12.2014 23:00:00

Ucastnici testu:

Meno acastnika Pristupowvy kiic do testu Mazov predpisu testu

Elecnora Ziakl B84 plj95ImR A
Gustav Ziak2 ¥QusmS5c9b B
Roman Ucditell Wia¥7hastz 5]

Trudolin Ziak3 FMntFo4EKl il

Obr. ¢. 9 Detail naplanovaného terminu

Pri obrazovke detail naplanovaného terminu skontrolujte mena prihlasenych pouzivatelov.
Zaroven su dostupné akcie prostrednictvom tlacidiel:

GENEROVAT PRISTUPOVE KLUCE . . _
Pouzitim tohto tlacidla zmenite nastavenia pristupového kfuca,

ktoré ste zadali podas planovania terminu testovania. Ugastnikom testovania sa vygeneruju

7w

individualne a jedinecné pristupové kluce.

Upozornenie: ak ste uz pri planovani terminu zadali vygenerovat jedine¢né pristupové kfuce
a neskor ste nezmenili zoznam Ziakov ani zoznam administratorov, negenerujte nové pristupové
kruce.

Zoznam ziakov s pristupovymi kluémi k testu mézete pouzitim tlacidla
EXPORT KLUCOV DO PDF . . . .
exportovat do pdf suboru, vytla€it ho a dalej spracovavat. Je to
vhodné, ak by ste chceli pristupovy kfu¢ vytlacit pre kazdého Ziaka samostatne. V pripade, Ze test
pozostava z viacerych variantov, su€astou exportu je aj informacia o priradenom variante testu
konkrétnemu Ziakovi. Dany export vam posluzi ako podklad zasadacieho poriadku. Zabezpecte,
aby ziaci sediaci vedla seba mali robzne varianty testu.
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-
Spat
Spat' na zoznam naplanovanych testovani sa systém vrati kliknutim na ikonu v lavom hornom
rohu.
Upozornenie: NepouZivajte tlaCidlo Spét v prehliadaci, mézZe spbsobit nespravne
fungovanie systému.

1.5 DETAIL EXPORTU BALIKA ZIAKOV ZO SYSTEMU

Den pred Certifikatnym elektronickym testovanim exportujte balik Ziakov zo systému pre UCely
testovania offline. Pre moznost’ exportu je potrebné, aby bol uz naplanovany termin testovania
a stav testu Naplneny.

Pod kontom Skolského koordinatora v ¢asti Testovanie — Planovanie terminov vyberte Generovanie

offline balika “/ pre Vami zvoleny predmet.

SKOLSKY PORTAL ~

[J MOJA AGENDA

Planovanie terminov

Y HODNOTENIE A VYSLEDKY

i TESTOVANIE
Vybarte sibor testovani: Vyberte test
shuskaMaturitaLukas

Viditelnost od: Viditelnost do:

Generovanie
offline balika

Obr. ¢. 10 Generovanie offline balika
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Zobrazi sa Vam moznost stiahnut a ulozit’ offline balik ziakov *.zip.

Otvéra sa skuskaMaturitalukas.zip M

Vybrali ste akciu otvorit sibor alebo odkaz:

B skuskaMaturitalukas.zip

ktory je typu: WinRAR ZIP archiv (15,4 kB)
umiestneny na serveri: https://private-edu.etest-nucem.sk

Co ma Firefox vykonat s tymto siborom?

©) Otvorit' pomocou | WinRAR archiver (predvolené) v

© Uloiit' subor

[T Odteraz to robit automaticky so vietkymi sibormi ako je tento

o (o]

Obr. ¢ 11 Ulozenie Offline balika

Balik ulozte a rozbalte subor typu zip. Vytlacte subor s priponou pdf — zoznam administratorov
s PIN kédom pre uCely testovania offline. Képiu suboru balika ziakov s priponou spkg

odovzdajte IT administratorovi.

”
g skuskaMaturitalukas.zip - WinRAR (skisobna képia) ot 5

Sibor Prikazy Nastroje Oblibené polozky Moznosti  Pomocnik

E= N CE - T Y

B 4%

Pridat” Rozbalit' do Otestovat’ Zobrazit' Vymazat® Hladat" Sprievodca Informécie | Hladat'virus Poznamka  SP»
‘[E | B skuskaMaturitalukas.zip - ZIP64 archiv, pévodna velkost 17 938 B v

Nézov > Velkost Zbalenave.. Typ Zmeneny
P petnoksibos
|| skuskaMaturitaLukas.spkg 3104 3109 Sibor SPKG 3.12.2014 10
E] skuskaMaturital ukas - Informacie k terminu testovania.pdf 14834 12269 Adobe Acrobat Do... 3.12.20141

Celkom 17 938 bajtov v 2 siboroch

Obr. €. 12 Obsah Offline balika vo forme zip suboru

1.6 DETAIL EXPORTU BALIKA TESTOV RIADITELOM SKOLY ZO SYSTEMU

V drioch pred Certifikanym elektronickym testovanim riaditel’ skoly alebo koordinator

exportuje baliky testov a tloh zo systému pre ucely testovania offline.

Pod kontom riaditela $koly alebo koordinatora na portali TVORBA ULOH A TESTOV v &asti

Testovanie — Baliky testov a uloh vyberte Stiahnut & vami zvoleny predmet.
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Zoznam balikov testova dl.. % |

€ a t etest-nucem.sk

MOJA AGENDA

Zoznam balikov testov a Uloh

A TESTY A ULOHY

[ TESTOVANIE —
Obsahuje text: Stav:
(Vaetky) =l

NASTAVENIA

— stahovanie-offline
10 I e st balika testov

Obr. ¢. 13 Generovanie offline balika testov

Zobrazi sa Vam moznost’ stiahnut a ulozit’ offline balik s priponou bpkg.

Stiahnut

Typ siiboru na stiahnutie:

@ Balik testov - skuskaMaturitaL ukas.bpkg

Obr. ¢ 14 Potvrdenie stiahnutia testového Offline balika

Otvara sa skuskaMaturitalukas.bpkg A &

Vybrali ste akciu otvorit  sibor alebo odkaz:

|| skuskaMaturitalukas.bpkg
ktory je typu: bpkg File (3,8 MB)

umiestneny na serveri: https://private-edu.etest-nucem.sk

Co maé Firefox vykonat' s tymto stiborom?

) Otvorit pomocou | Prehladavat..

©@: Uloit subor

Odteraz to robit’ automaticky so vietkymi sibormi ako je tento

o) (o)

Obr. ¢ 15 Stiahnutie testového offline balika

Balik uloZte, ziskate subor s priponou bpkg. Koépiu suboru balika testov s priponou bpkg
odovzdajte IT administratorovi.

1.7 DETAIL ODOVZDANIA OFFLINE ODPOVEDOVYCH HARKOV ZIAKOV

Na odovzdanie vypracovanych offline odpovedovych harkov potrebujete od Vasho
IT Administratora zip subor obsahujuci offline odpovedové harky ziakov (subory s priponou
rpkg, nie subory s priponou pdf, zip nesmie obsahovat’ prie¢inok - nadadresar).
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1. Pod svojim koordinatorskym kontom zvolte Testovanie — Odovzdanie offline harkov a stlacte
tlaCidlo Odovzdat offline test.

SKOLSKY PORTAL ~ ‘v ' j ) 4 L cvitny Martin - slovensky v

MOJA AGENDA

Odovzdanie offline harkov

4~ TESTOVANIE EN HU | DE ( ® Odovzdat offline test

‘¥ HODNOTENIE A VYSLEDKY

Sibor testovani Skola Kto Détum a cas
skuskaMaturitalukas Cviéna skola Martin Cvicny 312201411:11:13 Q

skuskaMaturitaLukas Cviéna gkola Martin Cvicny 312201411:11:14 Q

10 E| zaznamov na stranku 1-22z2zaznamov

2. Stlac¢te volbu Vybrat’ a odovzdat subor.

O«Eé

Spat’ Vytvorit

L cvieng Martin - slovensky ~

O vstnos Obsah offline testovania

Nazov siiboru:*

@ Vybrat a odovzdat'sibor ...

3. Zobrazi sa Vam vypis Ziakov a absolvovanych testov. Vypis potvrdte tlacidlom Vytvorit.

L) ot o 5

[soswronac -
- F&

sorE 3 =

Obsah offline testovania

Nases subers
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Odovzdanie Offline testov si mbézete preverit na rovhakom mieste na svojom portali pomocou
vypisu v €asti Testovanie — Odovzdanie offline harkov. Skontrolujte, &i v zip subore je po€et offline
odpovedovych harkov (suborov s priponou *.rpkg) rovny poétu ukonéenych testovani ziakov
v dany deni. To isté urobte aj pre zip subor, ktory obsahuje vypisy odpovedi ziaka (subory s priponou
* pdf).

Ak pocet ukonenych testovani ziakov offline formou je rovny poctu suborov s priponou rpkg v
zip subore, odoslite ho prostrednictvom svojho konta na verejnom portali do systému e-Test. Ak nie,
kontaktujte NUCEM, resp. v dotazniku uvedte dévod réznych poétov odovzdanych offline
odpovedovych harkov a ukon€enych testovani Ziakov offline formou.

Scrses st -

MOJA AGENDA

I O dovzdanie offline harkov

b4

A~ TESTOVANIE
Stbor testovani Skola Kto Ditum a &as
skuskaMaturitaLukas Cviéna Skola Martin Cviény 312.201411:11:13 Q
skuskaMaturitalukas Cviénd tkola Martin Cviény 3122014 11:11:14 Q

10 E zaznamov na stranku 1-22z2zéznamov

V pripade nutnosti je mozné odovzdat Offline testy aj na viackrat, prostrednictvom zip suborov
s réznymi subormi Ziakov daného testovania, zopakovanim uvedeného postupu.

UPOZORNENIE! Zip s offline odpovedovymi harkami ziakov nesmie obsahovat’ testy z réznych
testovacich suborov.
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5 ZASADACI PORIADOK PRE TEST S DVOMA VARIANTMI (A, B)

Koordinator po naplanovani terminu testu a prihlaseni ziakov na termin testu vytvori pre kazdu
uCebiu zasadaci poriadok, podla ktorého ,klasicky“ administrator po vstupe do ucebne usadi
ziakov. Zasadou je striedanie dvoch foriem tak, aby dvaja Ziaci vedla seba nemali rovnaké varianty
testu.

Moznosti usporiadania PC v u€ebni pre objektivne testovanie su:

1. Dva pocitace umiestnené oproti sebe, Ziaci sedia oproti sebe, avSak pred sebou maju
monitory:

Ol O OA.O
O

2. Usporiadanie do tvaru pismena ,,U“:

O

O

() ()G
Ols 5 |O
o= =lo

Ak mate usporiadanie ucCebne v radoch, skuste ho prestavat na predchadzajuce idealne
usporiadanie. Ak to nie je mozné, nato¢te monitory Ziakov tak, aby pri rozsadeni Ziakov bola
zachovana objektivita testovania a Ziaden zZiak nevidel na monitor Ziaka s rovnakym variantom testu.
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3. Parny pocet radov ,,zvislo“

- striedanie foriem testu odporu¢ame nasledovne:

o O O
) () () (=)
O O O

((EUL
O O O O

4. Neparny pocet radov ,,zvislo“

Es

P
| —
Ty

B
O
B

S

e striedanie foriem odporu¢ame nasledovne s natocenim monitorov tak, aby pri rozsadeni ziakov
bola zachovana objektivita testovania a Ziaden Ziak nevidel na monitor Ziaka s rovnakym
variantom testu. Ak je potrebné zvySit objektivitu testovania, je mozné ponechat’ niektoré
pocCitace neobsadené.

N

O

G
O
unlian

Ol »
=4

O

O

O@Or Ol

O
QDJ



