N

oF

p’

/ \,\( Sl
MU
7 by o N o J
N Eb J1 » Operaény program N (&)
’\rVZDELAVANlE "/i
o 1'.."; ",‘\‘ 4 iJ v

-

Eurdpska unia

Eurépsky socialny fond

A\ \ ZVYSOVANIE KVALITY VZDELAVANIA
Y w X NA ZAKLADNYCH A STREDNYCH
Lo SKOLACH S VYUZITIM ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA

2. POKYNY PRE KOORDINATORA

ZvySovanie kvality vzdelavania na zakladnych a strednych Skolach
s vyuzitim elektronického testovania



2. Pokyny pre koordinatora Strana 2 /17

Obsah

1 UCEL A PLATNOST DOKUMENTU ....oooveieieeeeeee e, 3

2 ROLY V SKUSOBNOM TESTOVANI ..o, 3

3 ORGANIZACNE POKYNY ..o, 4
3.1 INFORMACIA O PLANOVANOM TESTOVANI ... ettt eaeaeaes 4
3.2 ORGANIZACNE POKYNY PRED TESTOVANIM ....uineeie e 5
3.3  ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED TESTOVANIM «.uoveiieeeee e eeaeeaa 6
3.4 ORGANIZACNE POKYNY V DEN TESTOVANIA .. .cuie ittt eeeeeeeeeeeeaeeeneeaes 6
3.5 ORGANIZACNE POKYNY PO SKONCENI TESTOVACEJ HODINY ....cvvveieieenennnss 7
3.6  ORGANIZACNE POKYNY PO TESTOVANI . eueutee et aeaeae 7

PRILOHA K POKYNOM PRE KOORDINATORA

1 TESTOVACH SYSTEM E-TEST ...ovoeeeeeeeeeeee oo e eeeeeeaeeae e, 10
1.1 PREPINANIE MEDZI PORTALMI ... ettt e et ee e eenens 10
1.2 PLANOVANIE TERMINOV TESTOVANIA. ...ttt ettt eaeaeenenens 11
1.3  UPRAVA NAPLANOVANEHO TERMINU ...uiuinininieieeeeieeeee e eeeaeenenens 16

1.4 DETAIL NAPLANOVANEHO TESTU ..cuuiiuuiiuneeuneetneeaneeeneeeneeeneeaneeeneeenaeenaenns 16



2. Pokyny pre koordinatora Strana 3 /17

1 UCEL A PLATNOST DOKUMENTU

Tento dokument je urCeny pre skuSobné testovanie, ktoré sa uskutoCni v septembri
a v oktobri 2014.

Nasledujuci dokument sa sklada z dvoch Casti:

o Organizaéné pokyny
o Priloha

Organizaéné pokyny obsahuju nevyhnutné kroky na uskutoCnenie plynulého priebehu
elektronického testovania vo vasSej Skole. Priloha popisuje testovaci systém
E-test. V Prilohe su uvedené usmernenia, ktoré je potrebné dodrziavat pri tomto
skusobnom testovani.

Dakujeme za trpezlivost pri spravnom nastaveni systému E-test, zhovievavost a suginnost
pri odstrafiovani pripadnych nedostatkov.

2 ROLY V SKUSOBNOM TESTOVANI

Predpokladom uspechu narodného projektu ,ZvysSovanie kvality vzdelavania
na zakladnych a strednych $Skolach s vyuZitim elektronického testovania“ je spolupraca
stimom S8koly - riaditefom, koordinatorom, IT administratorom aso Skolskymi
administratormi.

Riaditel — poveruje vybrany tim kolegov spolupracou na projekte. Vykonava ulohy, ktoré
vyzaduju kompetencie Statutara.

Koordinator je organizatorom testovani v Skole. ZabezpeCuje komunikaciu medzi
NUCEM a $kolou. Spolupracuje so $kolskymi administratormi pri zabezpe&eni vhodnych
terminov elektronického testovania, sIT administratorom pri priprave miestnosti
a techniky. Zodpoveda za prihlasenie Zziakov do systému E-test a za uchovanie
prihlasovacich udajov zZiakov. So svojimi spolupracovnikmi rieSi problémy, ktoré sa
vyskytnu pri E-testovani, v pripade potreby komunikuje pri ich odstrafiovani s NUCEM.

IT administrator zodpoveda za pripravu PC, ucCebni alebo priestorov, v ktorych sa
uskutoCni elektronické testovanie. ZabezpecCuje bezporuchovy priebeh testovani.
Vykonava kontrolu PC, tlaciarni, nastaveni pripojenia na internet (firewall), zabezpecuje
obmedzenie pristupu neziaducich surferov pocCas testovania, testuje prihlasenie
a diagnostikuje testovaci systém E-test. Pomaha Skolskému koordinatorovi riedit technické
otazky a problémy, pocas testovania je pripraveny zasiahnut.

Skolsky administrator je pedagogicky zamestnanec, ktory zabezped&uje priebeh
elektronického testovania pocCas vyuCovacej hodiny, v skupine, v ktorej prebieha
e-testovanie. ZabezpeCuje dozor, dohliada na dodrziavanie pokynov, zamedzuje
nekorektnému a necCestnému spravaniu testovanych Ziakov a neZiaducej spolupraci
Ziakov podas testovania. Skolskym administratorom méze byt aj pedagdg, ktory vyuduje
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testovany predmet, priCom v8ak nesmie napomahat Ziakom pri rieSeni testovych uloh, aby
neznehodnotil vysledky testovania. O Cinnostiach suvisiacich s administraciou testov
nepodava ziadne informacie tretim osobam.

3 ORGANIZACNE POKYNY

Pre uspesné zvladnutie testovania vo vasej Skole je potrebné naplanovat a zorganizovat
testovanie. Nasledujuce pokyny vam pomézu pri organizacii testovania na skole.

3.1 INFORMACIA O PLANOVANOM TESTOVANI

Na vasej $kole sa uskutoéni testovanie pre Dotaznik motivacia $kola (dalej len DMS),
ktory pozostava z 25 poloZiek. Ide o jednoduché otazky s vyberom jednej odpovede na
Skale od 1 po 5.

Predmet Obdobie Skola Roénik* DIzka,
dotaznika
| 229-10.10.2014 | z5 . 9.rocnik - 10-25
Dotaznik motivacia (minuloro¢ni Ziaci 8. ro¢nika) min
Skola septima a 3. Ro¢nik 10-25
(DMS) 22.9-10.10. 2014 SS (minuloroc¢ni Ziaci min
sexty a 2. ro¢nika)

*Dotaznika DMS sa zuCastnuju ziaci, ktori v minulom Skolskom roku boli sucastou
dotazovania ESCS (ekonomicky socialny, kulturny status) INK (inkluzia) a dalSim aktivit
spadajucich pod vyskumné oddelenie projektu ZvySovanie kvality vzdelavania na
zakladnych a strednych S$kolach s vyuZitim elektronického testovania. Merania sa
zucastiuje cely rocnik.

V suCasnosti je  vsystéeme  E-test
databaza ziakov zo Skolského roka
2013/2014, teda sucCasni deviataci su
stale vedeni ako Ziaci 8. roénika ZS, Ziaci
sexty a 2. roénika SS

Vynimka pre testovanie DMS

22.9.-10.10.2014 Pri priprave na testovanie v systéme

E-test (priprave prihlasovacich udajov,
planovani ziakov na terminy) vyberajte
teda ziakov 8. roénika ZS, ziakov sexty
a 2. roénika SS.

Testovanie ma kazda skola vo vlastnej rézii, tzn. ze v ramci stanoveného obdobia si
sama urci terminy testovania, ¢as testovania.
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NUCEM spristupni informacie o testovani a dokumenty potrebné pre plynuly priebeh
testovania na webovej stranke NUCEM www.nucem.sk > (v hornej liste) ESF projekty
- Projekt E-test > v dolnej &asti Dokumenty > SKOLY - Dotaznik motivacie $kola.

NUCEM monitoruje a kontroluje spravny priebeh testovania. Rie$i zavazné technické
problémy, ktoré vzniknu pocas testovania.

Vysledky viazuce sa k DMS budu zaslané celkovo pre triedu a na Ziaka samostatne.

3.2 ORGANIZACNE POKYNY PRED TESTOVANIM

Poziadajte svojich spolupracovnikov, ucitelov, (Skolskych administratorov
a IT administratora) o spolupracu pocas testovania.

Svojim spolupracovnikom (Skolskym administratorom a IT administratorovi) odovzdajte
pokyny, ktoré su pre nich uréené. Pokyny sa nachadzaju na webovej stranke NUCEM
www.nucem.sk > (v hornej liste) ESF projekty - Projekt E-test - vdolnej Casti
Dokumenty > SKOLY - Dotaznik motivacie $kola.

Pokyny pre jednotlivé Cinnosti:

1. Pokyny na prihlasenie do systému E-test.
2. Pokyny pre koordinatora.
3. Pokyny pre IT administratora.
4. Pokyny pre Skolského administratora.
RieSenie a zaznamenavanie problémov pocas testovania

Dokumenty potrebné pre IT administratora:

= 1. Pokyny na prihlasenie do systému E-test.
= 3. Pokyny pre IT administratora.
= RieSenie a zaznamenavanie problémov pocas testovania

Dokumenty potrebné pre Skolského administratora:

= 1. Pokyny na prihlasenie do systému E-test.
= 4. Pokyny pre Skolského administratora.
= RieSenie a zaznamenavanie problémov pocas testovania

Oslovte ucitefov na spolupracu, menujte Skolskych administratorov, IT administratora.
Zabezpecte vyber tried a Ziakov na jednotlivé terminy testovania.

Na emailovi adresu koordinatora NUCEM zaslal spolu s Gvodnymi instrukciami aj tzv.
Knihu prihlasovacich udajov, obsahuje v8etky udaje o zZiakoch a ucitefoch vasej Skoly,
meno a priezvisko, prvotné prihlasovacie meno (login) a prihlasovacie heslo do systému
E-test. Zo zoznamu zaslanych prihlasovacich udajov pouzite iba tie, ktoré su uréené
pre testovanu skupinu ziakov a spolupracovnikov (IT administratora, Skolskych
administratorov). Kniha hesiel bola generovana na zaklade databazy zo S$k. roka
2013/2014, preto vyberte Ziakov 8. roénika ZS, ziakov sexty alebo 2. roénika SS.


http://www.nucem.sk/
http://www.nucem.sk/
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Prinlaste sa do testovacieho systému E-test. Riadte sa dokumentom 1. Pokyny na
prihlasenie do systému E-test.

V systéme E-test prihlaste vasu sSkolu, Ziakov a Skolskych administratorov na vybrané
terminy testov. PodrobnejSie pokyny najdete v Prilohe k pokynom pre koordinatora,
v bode 1.2. Planovanie terminov testovania, kde sa nachadza postup na prihlasovanie
terminov.

Na zadanie terminu budete potrebovat’ informacie:

= terminy testovani,
= zoznam ziakov s menom a priezviskom, triedou, ktori sa ziu€astnia testovania,
samostatne na kazdy termin, aby ste ich mohli zadat do systému bez komplikacii
Pri planovani ziakov vyberajte ziakov 8. roénika ZS, ziakov sexty a 2. roénika
sS,
= mena Skolskych administratorov, ktori budu uskutocriovat dozor.
Zabezpecte pritomnost’ IT administratora na prvom testovani. Na dalSich testovaniach

je potrebné, aby bolo zabezpecené operativhe odstranovanie pripadnych technickych
problémov.

3.3 ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED TESTOVANIM

Skontrolujte, ¢i IT administrator nastavil parametre PC na optimalny priebeh testovania.

Pripravte a odovzdajte materialy potrebné pre Skolského administratora na den
testovania:

= prihlasovacie udaje pre Ziakov ku dnu testovania,

- vpripade, Ze testujete skupinu Ziakov, poskytnite Skolskému administratorovi
prvotné prihlasovacie tidaje od NUCEM-u,

= pristupovy kl'uc¢ k dotazniku,

- je ureny na spustenie daného testu,

- pristupovy klu¢ ste uviedli pri planovani terminov, vytlaéte ho z testovacieho
systému E-test, postupujte podfa Prilohy k pokynom pre koordinatora, podla
bodu 1.4. Detail naplanovaného terminu,

= casto kladené otazky

- suvisia srieSenim technickych problémov, ktoré sa mézu vyskytnut pocas
testovania.

3.4 ORGANIZACNE POKYNY V DEN TESTOVANIA

Budte pritomny na prvom testovani, ktoré sa uskuto¢ni vo vaSej Skole. Na dalSich
testovaniach nie je potrebna va$a pritomnost, budte vSak pripraveny zasiahnut' a riesit
vzniknutu situaciu so spolupracovnikmi alebo v pripade zavaznych technickych,
administrativnych alebo organiza&nych problémov, s NUCEM-om.
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V pripade, ze sa Skolsky administrator nedostavil na testovanie, navrhujeme rieSenia:

- urcite nahradného Skolského administratora, resp. zastupte nepritomného
Skolského administratora,

- v naplanovanom termine v systéme E-test zmente meno prislusného skolského
administratora, zmenu uskutoCnite esSte pred danym testovanim, podrobné pokyny
najdete v Prilohe k pokynom pre koordinatora, podla bodu 1.3. Uprava
naplanovaného terminu.

Priebeh testovacej hodiny je v kompetencii Skolského administratora.

I UPOZORNENIE Ak nastanu technické, organizacné alebo administrativne problémy,
ktoré nie je mozné vyrieSit v spolupraci s kolegami alebo vedenim $koly, kontaktujte
NUCEM.

KONTAKT NUCEM:
Otazky tykajuce sa dotaznikov:

Magr. Ivana Bargawi, PhD.

e-mail: ivana.bargawi@nucem.sk
tel.: +421 2 327 826 29

Otazky tykajuce sa organizacénych pokynov:
e-mail: E-testovanie@nucem.sk
tel.: + 421 2 327 826 18, 2 327 826 38

Otazky tykajuce sa technickych problémov:
e-mail: E-testovanie@nucem.sk
tel.: +421 2 327 826 18, 2 327 826 17, 2 327 826 12.

3.5 ORGANIZACNE POKYNY PO SKONCENi TESTOVACEJ HODINY
Pristupovy kl'a€, ktory vam vrati Skolsky administrator, skartujte.
Po ukonc¢eni testovacej hodiny vam Skolsky administrator odovzda prihlasovacie

udaje ziakov do systému E-test. Prihlasovacie udaje uschovajte, bude ich mozné pouzit
aj pre dalSie testovanie.

3.6 ORGANIZACNE POKYNY PO TESTOVANI

V pripade, ak sa poCas testovania vyskytol zavazny technicky problém vypiste spravu
o tomto probléme, ktora sa nachadza v dokumente

Svoje postrehy z testovania, namety a pripomienky nam prosim zaslite na emailovu
adresu e-testovanie@nucem.sk. Do predmetu spravy uvedte: Pripomienky k testovaniu —
néazov Skoly.



mailto:ivana.barqawi@nucem.sk
mailto:e-testovanie@nucem.sk
mailto:e-testovanie@nucem.sk
mailto:e-testovanie@nucem.sk
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Va$e postrehy su pre nas hodnotnou spravou a podnetnym materialom k presnejSiemu
nastaveniu procesu elektronického testovania.

Dakujeme za spoluprécu.
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PRILOHA K POKYNOM

PRE KOORDINATORA

POPIS SYSTEMU E-TEST

Zvysovanie kvality vzdelavania na zakladnych a strednych Skolach s vyuZzitim
elektronického testovania
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1 TESTOVACI SYSTEM E-TEST

Po prvotnom prihlaseni, ktoré uskutoCnite podfa dokumentu 1. Pokyny na prihlasenie do
systému E-test, sa zobrazi vstupna obrazovka.

Obrazovka testovacieho systému E-test obsahuje:

1. V hornej Casti v zelenom poli Hlavnu listu
2. Lavy boc¢ny panel s polozkami
3. Obsah

1
Hlavna stranka

Vitajte v TEO, Cvicny Martin!

[R TESTY A ULOHY

Planovanie terminov

3

Obr. 1: Vstupna obrazovka testovancieho systému pre ucitela

1.1 PREPINANIE MEDZI PORTALMI

Testovaci systém E-test obsahuje portaly
pre viacero roli. Prehlfad portalov najdete na

e , Tvorba dloh a testov
hlavnej liste v rozbalovacom menu.

Ziacky portal
' Obr. 1: Moznosti portalov

Skolsky portdl je uréeny pre ugitelov na detailny prehlad naplanovanych testov,
umoznuje sledovat priebeh testovania.

Tvorba testov a dloh je ur€ena na planovanie terminov testov.

Ziacky portal je uréeny Studentom na prehlad naplanovanych testov a testovanie.
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1.2 PLANOVANIE TERMINOV TESTOVANIA

Na spustenie testu je potrebné planovat termin testovania. Testovaci systém E-test
neumoziuje testovat test, ktory nebol planovany.

Pre spravne zadanie terminu si pripravte nasledujuce informacie:

- termin testovania, kedy chcete uskutocCnit' testovanie

- zoznam ziakov pre dany termin testovania, aby ste vedeli koho prihlasite na termin

- meno a priezvisko Skolského administratora, ktory bude v triede poas daného
testovania uskutoériovat’ dozor

Planovanie terminov uskutoCnite v portali Tvorba testov a dloh.

V lavom bo¢nom panel vyberte polozku Testy a ulohy a nasledne Planovanie terminov.
Zobrazi sa vam filter a zoznam uz naplanovanych terminov.

V rozbafovacom menu filtra vyberte test a stacte tlaCidlo Vyhladat’. Ak chcete zmenit
alebo vynulovat filtraéné podmienky, kliknite na tlaCidlo Reset.

X cvieny Martin slovensky =

™ TESTY A ULOHY

/0znam terminov testov

Planovanie terminowv

Filter -

Vyberte test:

Prosim zvolte si test ...

Prosim zvolte si test .
demo

Viditelnost do:

B 00:00 o X
Matematika?

Skuska
Test MIL1

Kod Kratky nazov Mizov e Ukonéené/Podet

Sleoly testu terminu OIEITTE Fiakov
Biolégia ISCED3 BIO skuska ggigﬁ 8588588 - 19 Q
cit gram cit gram 15-17.5 t;gigﬁ 88888 - 1/9 Q

Obr. 4: Planovanie terminu testovania

I UPOZORNENIE Pre zadanie nového terminu musite mat vybrany konkrétny test. lba
v tom pripade bude dostupné pridanie terminu testu tlacidlom Naplanovat’ novy termin.
V pripade, ak nie je zvoleny konkrétny test tlacidlo Naplanovat novy termin je
zablokovane.

Pre zadanie terminu stlacte tlacidlo , otvori sa
Sprievodca planovania terminu testovania, ktory pozostava z troch Casti:

= Zakladné nastavenia.
= Prihlasenie ziakov na termin.
= Prihlasenie skolského administratora na termin.
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ZAKLADNE NASTAVENIA

Udaje, ktoré zadate v zakladnych nastaveniach st povinné.

= Nazov terminu - vybrany termin testovania oznaéte jednoznaénym nazvom:
deri/mesiac/rok/DMS/trieda (napr.: 14/10/2014/DMS/ ro&nik/trieda ).

= Termin pre — zadavate organizacnu jednotku pre, ktoru je termin uréeny. Vyber
uskutoCnite ak v danom riadku, kliknite na ikonu *** . Nasledne sa zobrazi
obrazovka, kde vyberiete organiza¢nu jednotku kliknutim na jej nazov. Kliknutim
na Sipku pri mene organizacnej jednotky sa rozbali podstrom organizacnych
jednotiek. Vyber potvrdte tlaidlom OK.

Organizacné jednotky

x

@D

Obr. 5: Vyber organizacnej jednotky

= Viditelnost’ je obdobie, v ktorom bude Ziakovi dostupny dany dotaznik v prehlade
naplanovanych dotaznikov/testovani.

Yynimkalprojtestovanieibiis Pre testovanie je viditefnost

22.9.-10.10. 2014 prednastavena.

= Spustitelnost’ je obdobie, kedy bude mozné spustit dany test. Vypliite den a €as
zacatia a ukonéenia testovania, ¢im urcite, kedy bude mozné spustit dotaznik.

Spustitelnost’ zadajte v tvare:

Vynimka pre testovanie DMS zaciatok 22.9.2014 c¢as 00:00

22.9.-10.10. 2014 ukoncéenie 10.10.2014 ¢as 23:00
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= Pristupovy kl'u¢ je heslo k danému terminu testovania. KIa€ si definujete sami
a je rovnaky pre vSetkych u€astnikov daného terminu testovania. Pocet znakov nie
je limitovany.

= Vygenerovat’ pre kazdého ziaka jedineény klu¢é — pouzitim tejto volby negujete
pouzitie vysSie spomenutého pristupového kluca. V pripade, ak zakliknete toto
policko, bude systém generovat pre kazdého ziaka jedineCny a individualny
prihlasovaci kluc.

Vynimka pre testovanie DM$S

Neoznacujte toto policko.
22.9.-10.10. 2014

= Pokracovanie v teste — zakliknutim by ste povolili opatrenia, ktoré nie su urcené
pre toto testovanie

Vynimka pre testovanie DMS
Neoznacujte toto policko.

22.9 -10.10. 2014

Pre testovanie DMS vyplrite Zakladné nastavenia nasledovne:

Novy termin testu

Vybrany test:
demo-test

Nizov terminu:

22/10/2014/DMS/2 roénik

Termin pre:

Cviénd skola | XK
Spustitelnost testu od: do:

2282014 00:00 ® X 10.10.2014 23:00 © X
Viditelnost testu od: do:

2842014 00:00 3152015 00:00

Pristupovy kltG€ na test:
aaa

[ Pre kaZdého Ziaka vygenerovat' individudlny pristupovy kiué

Pokracovanie v teste:

I Pokracovanie v teste musf povolit 3kolsky administrator testu,

DALE) >

Obr. 6: Sprievodca planovania terminu testu, zakladné nastavenia

Ak mate doplnené vsetky uvedené polia, pokraduijte kliknutim na tlagidlo Dalej.

Systém Vas posunie na dalsi krok Prihlasenie ziakov na termin.
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PRIHLASENIE ZIAKOV NA TERMIN

Krok obsahuje dblezité povinné nastavenia:

= Jazyk testu, vyberte minimalne jeden jazyk testu

= Vybrat’ organizaénu jednotku, z vyrolovanej organizaCnej Struktury Skoly v lavej
Casti obrazovky vyberte vhodnu organizacnu jednotku; pre zjednoduSenie
planovania vyberte cely roénik.

= Ziakov, na dany termin vyberte vSetkych Ziakov v mennom registri v danom
ro¢niku.

Vynimka pre testovanie DM$S 22.9 — 10.10.2014 \V Organizaénej Struktare Vyberte Ziakov

Kvéoli nekompletnym uddajom pre Skol. rok X 2
2014/2015 su vedeni tohto roéni deviataci, podfa Skolského roka 2013/2014 teda

septimani a tretiaci stale ako 6smaci, druhéci, ziakov 8. roénika ZS a iiavkov 2. roénika
sextani. a sexty na SS

Uprava terminu testu

Jazyky, v ktorych je test pristupny pre Ziakov
slovensky

Vyber organizanych jednotiek Vyber Ziakov Zobrazit® Fiakov -

| ] Cvitnd skola ¥ | | Cvichd Anita
4 | druhy M | Cvihd Eva
- [ I1.A ™ | | Cvithd Gabriela
¥ | | Cvichd Julana
¥ | Cwicny Alexander
B Cviény Fiip
| Cvichy Marek 5.
Cvichy Marek T.

-l D

Obr. 7: Pridanie ziakov na termin testu

Ak sa medzi vybranymi Ziakmi nachadza Ziak, ktorého ste zadali omylom, Ziaka z vyberu
odstranite v riadku, v ktorom sa nachadza jeho meno, stlaCenim tlaCidla. X

Na pridanie ziakov na dany termin stlacte Pridat’ na termin testovania.

Ak ste Ziakov na dany termin testovania vybrali, pokradujte stladenim tladidla Dalej
a pokracujte v Casti Priradenie pristupu Skolskym administratorom.
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PRIHLASENIE SKOLSKEHO ADMINISTRATORA NA TERMIN

V tomto nastaveni je potrebné vyplnit'

= Cas, kedy budu 8kolski administratori vykonavat administraciu a dozor na
jednotlivych testovaniach, tento ¢as by nemal byt vacsi ako obdobie spustitelnosti.

Vynimka pre testovanie DMS Pre zjednoduS$enie planovania
jednotlivych terminov nastavte: 22.9. —
22.9.-10.10. 2014 10.10.2014

= Mena a priezviska ucitelov,
- ktori budu Skolskymi administratormi jednotlivych testovani.

Mena ucitefov sa zobrazia, ak v organizacnej Strukture kliknete na nazov Skoly. Vyber
uskutocnite kliknutim na oznaCovacie policko pri danom mene ucitela.

Vyber potvrdte tlaCidlom Pridat’ administratorov na termin testovania. Vyber sa
zobrazi v dolnej Casti obrazovky. Vybratych Skolskych administratorov mézete zmazat

kliknutim na X -

Uprava terminu testu

Dozorujici od: Dozorujuci do:
22.9.2014 00:00 o X 10.10.2014 23:00 o X
Vyber organizaénych jednotiek Vyber ikolskych administratorov

wybrat vietkych [ vyat vietkych
(7)) | cviché Hana
| Cvicny Martin

Obr. 8: Pridanie Skolského administratora na termin

Pokial ste uviedli vSetky informacie pre dany termin, informacie ulozte prostrednictvom
tlacidla

3
UloZit’ a zavriet’

V sprievodcovi planovania terminu testovania su 3

dostupné tlacidla: 0 B FE:.)

Starno UloZit’ UloZit’ a zavriet’
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Storno - termin sa neulozi do databazy, obrazovka na zadanie terminu sa zatvori,
zobrazi sa stranka s terminmi testovani.

Ulozit’ - termin sa uloZi do databazy terminov, zobrazi sa obrazovka sprievodcu
planovania terminu testovania.

Ulozit’ a zavriet’ - termin sa ulozi do databazy, sprievodca planovania terminu
testovania sa zavrie a zobrazi sa hlavna stranka s terminmi.

Pridany termin testovania sa zobrazi v zozname terminov testov:

22/10/2014 28.4.2014 0:00:00 - . Q X

123456 demo-test /DME/2. roénik  31.5.2015 00000 /10 4

Obr. 9: Naplanovany termin testu

1.3 UPRAVA NAPLANOVANEHO TERMINU

Na upravu niektorého zo zadanych udajov (mena prihlasenych Ziakov, mena Skolskych
administratorov, termin testovania) postupujte nasledovne:

V portali Tvorba testov a uloh - Planovanie terminov, v riadku prislusného terminu,
kliknite na tlacidlo: 2

Zobrazi sa vam moznost upravit jednotlivé polozky. Po zadani pozadovanej zmeny
potvrdte tlaCidlom:
3

UloZit' a zavriet’

Ak chcete termin testovania zmazat, stlate na hlavnej stranke terminov v prisluSnom
termine %¢ .

Prehlad jednotlivych terminov daného testu
vytlaCite stlaCenim tlacidla:

1.4 DETAIL NAPLANOVANEHO TESTU
V zozname naplanovanych terminov vyberte prislusny termin a zobrazite ho kliknutim na
tlacidlo: ®R

Na obrazovke detail naplanovaného terminu su dostupné tlacidla:

Generovat’ pristupové kluce, pouzitim tohto tladidla zmenite nastavenia pristupového
kfu€a, ktoré ste zadali poCas planovania terminu testovania. UCastnikom testovania sa
vygeneruju individualne a jedinecné pristupové kfuce.
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Export kli€éov do PDF pouzitim tohto tlaCidla mézete vytladit informacie o danom
termine testovania.

Detail naplanovaného terminu zobrazite taktiez:

Na hornej liste v rozbalovacom menu vyberte Skolsky portal > Naplanované testy >
prislusny termin zobrazite kliknutim na tlaCidlo: &)



