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Metodické usmernenie — ziadost’ o0 nahradu osobnych nakladov na zamestnancov skoly

Na zaklade zmluvy o ramcovych podmienkach spoluprace s NUCEM-om pri realizacii projektu
ZvySovanie kvality vzdelavania na zakladnych a strednych Skolach s vyuZitim elektronického
testovania, by sme chceli doplnit informacie o spésobe, ako ziskat finanénu nahradu osobnych

nakladov (mzdy a odvody) na zamestnancov Skoly, ktori sa zapojili do implementéacie projektu.

Finan&na nahrada osobnych nakladov na zamestnancov Skoly, ktori su zapojeni do implementacie
projektu, bude poskytnuta na zaklade zmluvy o ramcovych podmienkach spoluprace pri realizacii

projektu, 6. Cl., bod 6.1.8. zmluvy.

Domnievame sa, ze aj ked procesy budu zo zaciatku naro¢né na Cas, administraciu, zasielanie
dokladov a nasledne na komunikaciu, postupom €asu ziskame VaSu dbveru a spolu procesy
zrychlime, zjednoduSime a nakoniec vysledny financny efekt prinesie prospech Vasim
kolegom, Ziakom a Skole.

Po vykonani testovania si zamestnanec vykonavajlci testovanie na pozicii Skolsky
koordinator/Koordinator, |IT administrator, Administrator elektronického testovania/ékolsky
administrator v pracovnom vykaze vykaze Cas straveny pri koordinacii a administracii
testovania. Rozsah Cinnosti a ¢asovu dotaciu pre jednotlivé projektové pozicie najdete v metodike
vykazovania, ktora sa nachadza v prilohe e-mailu.

Zarovenn by sme Vas chceli upozornit na doélezité informacie, ktoré sa nachadzaju aj

v Oznamoch zverejnenych na domovskej stranke elektronického vykazovania, a to:

1. Pracovné pomery - V pripade, ak osoba, ktoru zakladate, ma viac platnych pracovnych

pomerov so Skolou, prosime Vas o s€itavanie tychto pracovnych pomerov.

2. Aktualizacia udajov o organizacii (Skole) - Pri prvotnom prihlaseni Skolského
koordinatora/Koordinatora treba aktualizovat povinné udaje o organizacii (Skole), lebo
mdze dojst ku generovaniu dokladov s nespravnymi udajmi organizacie (Suhlas dotknutej

osoby, Pracovny vykaz, atd’.)

Vyplnené udaje a vytvorené sumarne prehPady a ziadosti v elektronickom prostredi
vykazovania budu predmetom administrativnej kontroly. Po ich doru¢eni Vas budeme priebezne

kontaktovat.

Po vykonani administrativnej kontroly vykazov prace a sumarneho prehladu Vam zasleme e-
mailom informaciu o schvaleni a pokyn na vytlacenie. Vytlatené dokumenty podpiSte a spolu
s povinnymi prilohami (vSetky doklady musia byt opatrené peciatkou Skoly a podpisané

Statutarnym zastupcom Skoly), zaslite poStou v papierovej podobe v lehote do 7 dni na adresu:
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Narodny ustav certifikovanych merani vzdelavania

Mgr. Zuzana HetteSova
Zehrianska 9

851 07 Bratislava

Na to, aby sme mohli zrealizovat' transfer financii na ucet Skoly, potrebujeme od Vas nasledovné

papierové doklady (v pripade, Ze ste nam ich uz predlozili (bod 1. - 3.) a nenastala Ziadna zmena,

doklady znovu zasielat nemusite):

1.

Doklad o zriadeni uc¢tu skoly v banke - potvrdenie banky o vedeni uctu, resp. kopia
zmluvy o zriadeni uc¢tu. Doklad bude potrebné predlozit vzdy, ak dbéjde k zmene Cisla
bankového uctu.

Pracovné zmluvy s dodatkami a platové dekréty zamestnancov, ktori vykonavali ¢innost
na pozicii ékolsky koordinator/Koordinator, IT administrator, Administrator elektronického
testovania/Skolsky administrator (kdpie aktualnych dokladov).

Suhlas dotknutej osoby so spravou, spracovanim a uchovavanim osobnych udajov
(oba suhlasy) zamestnancov na pozicii Skolsky koordinator/Koordinator, IT administrator,
Administrator elektronického testovania/Skolsky administrator.

Vyplatné pasky zamestnancov za obdobie (za kazdy mesiac), za ktoré pre projekt
vykonavali &innost na pozicii Skolsky koordinator/Koordinator, IT administrator,
Administrator elektronického testovania/Skolsky administrator.

Pracovné vykazy zamestnancov za obdobie, za ktoré pre projekt vykonavali Cinnost
na pozicii ékolsky koordinator/Koordinator, IT administrator, Administrator elektronického
testovania/Skolsky administrator.

Doklad o prevode mzdy na Géet zamestnancov (vypis z Uétu $koly) na pozicii Skolsky
koordinator/Koordinator, IT administrator, Administrator elektronického testovania/Skolsky
administrator aj s vyznacenymi uhradami miezd zamestnancov, odvodov a dane.

Sumarny prehlad - Vypodet opravnenej nahrady osobnych nakladov na pozicii Skolsky
koordinator/Koordinator, IT administrator, Administrator elektronického testovania/ékolsky
administrator.

Ziadost’ o finanén( nahradu osobnych nakladov.
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V pripade otazok nas prosim kontaktujte:

Mgr. Zuzana HetteSova, e-mail: zuzana.hettesova@nucem.sk, tel.¢.: +421 2 32782 607
Zdenka Mrazikova, e-mail: zdenka.mrazikova@nucem.sk, tel.¢.: +421 2 32 782 630

Mgr. Zuzana Toéthova Bumbalova, e-mail: zuzana.tothova@nucem.sk, tel.&.: +421 2 32 782 652
Ing. Alexandra Nedobova, e-mail: alexandra.nedobova@nucem.sk, tel.¢.: +421 2 32 782 650
Ing. Mario Krizan, e-mail: mario.krizan@nucem.sk, tel..: +421 2 32 782 631

Mgr. Marek Tanczer, e-mail: marek.tanczer@nucem.sk, tel.¢.: +421 2 327 82 631

Mgr. Lubica Dekanova, e-mail: lubica.dekanova@nucem.sk, tel.&.: +421 2 327 82 653

Ing. Eva Bernatova, e-mail: eva.bernatova@nucem.sk, tel.¢.: +421 2 327 82 653

Mgr. Lubica Spirkové, e-mail: lubica.spirkova@nucem.sk, tel.&.: +421 2 327 82 651
Alexandra Kozakova, e-mail: alexandra.kozakova@nucem.sk, tel.¢.: +421 2 327 82 651

Ing. Miroslav Repka, e-mail: miroslav.repka@nucem.sk, tel.¢.;: +421 2 327 82 615

Mgr. Simona Halakova, e-mail: simona.halakova@nucem.sk, tel.&.: +421 2 32 782 615

Ing. Barbora Blesakova, e-mail:barbora.blesakova@nucem.sk, tel.¢.: +421 2 32 782 635
Maria Lopu$na, e-mail: maria.lopusna@nucem.sk, tel.¢.: +421 2 32 782 635

Mgr. Andrea Bécakova, e-mail: andrea.becakova@nucem.sk, tel.C.: +421 2 32 782 636

Ivana Lad8akova, e-mail: ivana.lassakova@nucem.sk, tel.¢.: +421 2 32 782 637

TeSime sa na dalSiu spolupracu.
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