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®

V3etky otazky tykajuce sa organizaénych pokynov mdzete konzultovat na:

E-mail: e-testovanie@nucem.sk
tel. 6.: 02/327 826 10,

02/327 826 16,

02/327 826 38,

02/327 826 43,

02/327 826 05,

02/327 826 44.

a technickych problémov:
E-mail: e-testovanie@nucem.sk
tel. ¢.: 02/327 826 11,

02/327 826 12,

02/327 826 17,

02/327 826 18,

02/327 826 40,

02/327 826 46,

02/327 826 47,

02/327 826 48,

02/327 826 49.
Informacie o elektronickom testovani a dokumenty potrebné pre plynuly priebeh testovania su

spristupnené na webovej stranke projektu www.etest.sk a NUCEM www.nucem.sk.



mailto:e-testovanie@nucem.sk
mailto:e-testovanie@nucem.sk
http://www.etest.sk/
http://www.nucem.sk/
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1 UCEL A PLATNOST DOKUMENTU

Pokyny su prehladom nevyhnutnych krokov na uskutoCnenie plynulého priebehu
Certifikatného elektronického testovania na vasej Skole. Zaroven Vas ziadame o dodrzanie
pokynov a inStrukcii k pouZivaniu testovacieho systému e-Test.

Narodny ustav certifikovanych merani vzdelavania (NUCEM) spristupni informacie
o elektronickom testovani a dokumenty potrebné pre plynuly priebeh testovania na webovej
stranke narodného projektu ,ZvySovania kvality vzdelavania na zakladnych a strednych Skolach
s vyuZitim elektronického testovania“ www.etest.sk.

NUCEM zodpoveda za pripravu a metodické riadenie priebehu elektronického testovania
a zaroven rieSi zavazné technické problémy, ktoré vzniknu pocas testovania.

2 ROLY V CERTIFIKACNOM ELEKTRONICKOM TESTOVANI

Pre uspesny priebeh Certifikadného testovania je dblezita spolupraca NUCEM s timom $koly —
riaditefom, Skolskym koordinatorom elektronického testovania (dalej Skolsky koordinator), IT
administratorom a s administratormi elektronického testovania.

Riaditel — poveruje tim kolegov spolupracou na Certifikathom elektronickom testovani.
Vykonava Cinnosti, ktoré vyzaduju kompetencie Statutara. Na navrh IT administratora rozhoduje
o pripadnom prechode z jednej formy elektronického testovania na druhu (z online na offline
formu) pred testovanim.

Skolsky koordinator moZe byt riaditel $koly alebo osoba poverena riaditelom $koly, ktora spolu
s riaditelom Skoly zodpoveda za organizaciu a priebeh elektronického testovania. Zabezpecuje
plynult pripravu, priebeh Certifikatného elektronického testovania v Skole a komunikaciu s
NUCEM. Uréuje pocet a vybera administratorov testovania. Spolupracuje s administratormi pri
zabezpedeni elektronického testovania, s IT administratorom pri priprave uéebni a techniky. V
pripade elektronického testovania offline formou zabezpe&uje odovzdavanie desifrovacich kfuov
v den testovania IT administratorovi pre jednotlivé testované predmety podla harmonogramu
testovania. Zodpoveda za prihlasenie ziakov a internych zamestnancov do systému e-Test
a za uchovanie prihlasovacich udajov Ziakov. So svojimi spolupracovnikmi riesi problémy, ktoré sa
vyskytnu pri elektronickom testovani.

IT administrator zodpoveda za pripravu PC na elektronické testovanie, u€ebni, v ktorych sa
uskuto¢ni testovanie. Zabezpeluje bezproblémovy priebeh elektronickych testovani po technickej
stranke. Vykonava kontrolu PC, nastaveni pripojenia na internet (firewall), testuje prihlasenie
a diagnostikuje systém e-Test. Pomaha Skolskému koordinatorovi pred elektronickym testovanim
rieSit technické otazky a problémy. Pocas testovania rieSi technické problémy s PC, alebo
internetovym pripojenim v u€ebniach, v ktorych testovanie prebieha.

Navrhuje riaditefovi Skoly prechod z jednej formy elektronického testovania na druhu (z online na
offline formu) pred testovanim.

Administrator elektronického testovania (dalej iba administrator) je pedagogicky
zamestnanec Skoly, v ktorej prebieha Certifikatné elektronické testovanie. Nesmie mat’ aprobaciu
na testovany predmet, ktory administruje. Je pritomny v u€ebni pocCas celej administracie
testovania z daného predmetu, zabezpeluje jeho nerusSeny priebeh v ulebni a zamedzuje
nepovolenému a ruSivému spravaniu Ziakov pocas testovania.

NUCEM navrhuje, aby pocas elektronického testovania boli v uéebni dvaja administratori.
Jednym z administratorov méze byt IT administrator, ak je pedagogickym zamestnancom $koly.
V pripade zasahu IT administratora (pedagogicky zamestnanec Skoly) vinej ucebni, déjde
k vymene administratorov v u¢ebniach.

Navrhujeme, aby v u€ebni bol jeden tzv. ,technicky” administrator, zdatnejSi vo vyuzivani IT
techniky, ktory by v pripade potreby pomahal ziakom pri drobnych technickych problémoch, pri
prihlasovani a komunikoval s IT administratorom. Druhy ,klasicky“ administrator by sa venoval


http://www.etest.sk/

Pokyny pre administratora — offline aj online forma Strana 5/ 23

administrovaniu testovania, dbal na objektivny priebeh testovania, obmedzoval neCestné spravanie
Ziakov.

3 POKYNY PRE ADMINISTRATORA CERTIFIKACNEHO
ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA
Administratorom Certifikacného elektronického testovania méze byt pedagogicky zamestnanec
Skoly. Ulohou administratora je zabezpedit neruSeny a objektivny priebeh elektronického
testovania, pri¢om sa riadi tymito pokynmi. V pripade problémov a otazok komunikuje so Skolskym
koordinatorom a |IT administratorom. CertifikaCné elektronické testovanie bude prebiehat
v systéme e-Test.

3.1 ORGANIZACNE POKYNY PRED CERTIFIKACNYM ELEKTRONICKYM
TESTOVANIM
Do Certifikaéného elektronického testovania sa méze zapojit tolko Ziakov, kolko ma Skola

nainstalovanych licencii na pocitacoch.
Skolsky koordinator odovzda administratorovi dokumenty, ktoré si pred konanim
Certifikacného elektronického testovania prestuduje:

v Certifikaéné testovanie — Pokyny pre administratora - offline aj online forma.

v' Schéma procesov pred Certifikaénym elektronickym testovanim.

v' Schéma procesov v den Certifikaéného elektronického testovania.

v" Rozhodovaci strom krizovych situacii.

Skolsky koordinator pred konanim Certifikadného elektronického testovania interne zaskoli
administratorov, odovzda im prihlasovacie Udaje do systému e-Test arozhodne, kto bude tzv.
.Klasicky“ alebo ,technicky“ administrator.

Skolsky koordinator po naplanovani terminu testu a prihlaseni Ziakov na termin testu poveri
triednych ucitefov/administratorov vytvorenim pre kazdu u€ebrniu zasadacieho poriadku, podla
ktorého ,klasicky“ administrator po vstupe do u€ebne usadi Ziakov. Zasadou je striedanie dvoch
variantov tak, aby dvaja Ziaci vedla seba a za sebou nemali rovnaké varianty testu.

Moznosti usporiadania PC v u€ebni pre objektivne testovanie su:

v Dva podcitace oproti sebe, ziaci sedia oproti sebe, avSak pred sebou majiu monitory:

Ol O O | O

v Usporiadanie do tvaru pismena ,,U“:
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'S 'S
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Ak mate usporiadanie ucebne v radoch, skuste ho prestavat na predchadzajuce idealne
usporiadanie. Ak to nie je mozné, natoCte monitory ziakov tak, aby pri rozsadeni Ziakov bola
zachovana objektivita testovania a ziaden ziak nevidel na monitor Ziaka s rovnakym variantom
testu.

v' Parny pocet radov ,,zvislo*

Striedanie variantov odporu¢ame nasledovne:
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Nato€enie monitorov tak, aby pri rozsadeni Ziakov bola zachovana objektivita testovania
a ziaden ziak nevidel na monitor Ziaka s rovnakym variantom testu.
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Ziaci si sami nevyberaju miesta na sedenie pri testovani. Ak je potrebné zvysit' objektivitu
testovania, je mozné ponechat’ niektoré pocitace neobsadené.

Zoznam ziakov pre administratora Certifikaného elektronického testovania obsahuje aj:

v' zoznam ziakov s pristupovymi kI'aémi k testu pre jednotlivych ziakov spolu s variantom
testu priradenym jednotlivym ziakom (2 ks, 1 ks rozstrihany pre kazdého Ziaka jednotlivo, 1
ks v celku pre potreby administratora)

v' Ostatné dokumenty su uréené v Specifickych poziadavkach Certifikaéného elektronického
testovania.

3.2 ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED CERTIFIKACNYM ELEKTRONICKYM
TESTOVANIM

Najneskér deh pred Certifikaénym elektronickym testovanim ,technicky® administrator
skontroluje miestnost na elektronické testovanie a rozmiestnenie pocitaov, pripadne spravne
natoCenie monitorov podla hore uvedenych schém. Kontrolu uskuto¢ni spolu s IT administratorom
a zaroven spolu odsku$aju pouzitie portalu systému e-Test. Skontroluju pripravenost PC pre ucely
testovania offline — &i na kazdom PC, prip. na jednom mieste na sieti su nahraté: Offline balik so
zoznamom ziakov a offline balik so zaSifrovanymi testami.

Skolsky koordinator ma pripravené:
v’ zoznamy Zziakov v uéebni,

v' zasadacie poriadky Ziakov,
v

zoznamy Ziakov s vygenerovanymi pristupovymi klu€mi ktestu pre jednotlivych Ziakov,
s variantom testu priradenym jednotlivym Ziakom - vytlaCeny 2x, jeden v celku pre
administratora (sluzi na kontrolu pritomnych) a druhy rozstrihany pre kazdého Ziaka zvlast.

Administratori:
v"informovali Ziakov a rodi¢ov o testovani,

v ovladaju pokyny na administraciu testovania.

3.3 ORGANIZACNE POKYNY V DEN CERTIFIKACNEHO ELEKTRONICKEHO
TESTOVANIA

NUCEM urc¢i Skoly, ktoré budu ziakov testovat online formou a Skoly, ktoré budu Ziakov
testovat’ offline formou. Na zaklade tejto informacie administratori spolu s IT administratorom
rano pripravia offline prehravac testov do kroku, v ktorom sa Zziaci budu prihlasovat do jednej
z foriem testovania. Postup najdete v prilohe Pokynov pre administratora. Pre ucCely spustenia
offline formy testovania Skolsky koordinator odovzda deSifrovaci kFu¢ k prvému testu IT
administratorovi rano v zmysle harmonogramu.

Skolsky koordinator odovzda ,klasickému* administratorovi elektronickej formy testovania:
v' zasadaci poriadok Ziakov v uc¢ebni,
v' zoznam ziakov,



Pokyny pre administratora — offline aj online forma Strana 8 / 23

v pomocné papiere (peciatkou $koly oznadeny harok kancelarskeho papiera, podla Specifickych
pokynov pre testovanie),
v" PIN administratora pre ucely offline testovania.

Skolsky koordinator odovzda ,technickému® administratorovi elektronickej formy testovania hned

po odovzdani dokumentov pre ,klasického* administratora:

v' zoznam Ziakov s pristupovym klic¢om k testu pre kazdého Ziaka s pridelenymi variantmi testu,

v' rozstrihany Zoznam ziakov s prihlasovacimi udajmi a pristupovymi kfiémi k danému
testu,

v" PIN administratora pre ucely offline testovania.

Pred odchodom do u¢ebne administratori skontroluju, ¢i maju pozadované dokumenty.

3.4 UVODNE POKYNY

v" Administratori v spolupraci s IT administratorom pripravia vSetky PC v ucebni do stavu
na prihlasenie Ziaka podla formy testovania (online/offline).

v Ziaci prichadzaju do pripravenej testovacej uéebne 15 minut pred zadiatkom elektronického
testovania.

v, Klasicky“ administrator:

v' Usadi zZiakov podla pripraveného zasadacieho poriadku reSpektujic pridelené varianty testu
a skontroluje, kto chyba.

v Privita Ziakov na testovani. Vyzve Ziakov, aby si vypli mobilné telefény a ulozili ich do taSiek.
Zabezpedi, aby si Ziaci ulozZili tadky s mobilnymi telefénmi a nepovolenymi poméckami mimo
dosahu, v zadnej ¢asti u€ebne.

v Skontroluje ziakom pomocky podla Specifickych poziadaviek testovania.

v Upozorni Ziakov, Ze si po¢as testovania nesmu navzajom pozi¢iavat Ziadne poméocky.

v" Upozorni ziakov, Ze pri elektronickej forme testovania budu platit odpovede, ktoré Ziak zada
do systému a na konci testu potvrdi zhodu odpovedi zadanych v systéme s vygenerovanym
vypisom odpovedi.

v Ak to Specifické pokyny testovania umozfiuju, rozda Ziakom pomocné papiere.

v' Vysvetli Ziakom spdsob ukonéenia testu. Upozorni Ziakov, aby si prekontrolovali odpovede
pred odoslanim a zdbérazni, Zze po odoslani testu nie je mozny navrat spat a oprava
odpovedi. Upozorni Ziakov, Ze tlaCidlo Ulozit’ vSetko a ukoncit’ pouziju iba vtedy, ak chcu
naozaj ukonéit testovanie. Ziak, ktory skon&i vypracovavanie testu, stladi tlagidlo Ulozit
vSetko a ukonéit’ test. V nasledujucej obrazovke si zvoli tlacdidlo Vypis odpoved:.
Po skontrolovani vypisu, stlagi tlagidlo Potvrdzujem a ak nie je v Specifickych pokynoch
testovania uvedené inak, odhlasi sa zo systému (po hlavnhom testovani mbze byt v systéme
dalej spustena anketa, dotaznik k testovaniu a pod.). Po odhlaseni da administrator Ziakovi
pokyn na opustenie u¢ebne. Po uplynuti testovacieho ¢asu administrator da ziakom pokyn, aby
prestali riesit’ test a odoslali ho do systému. Vo svojom konte skontroluje, €i tak vSetci urobili.
Upozorni ziakov, ze systém po uplynuti ¢asu ur€eného na testovanie automaticky ulozi vsetky
odpovede ziaka a ukonci test. Test nie je mozné vyplnit’ viackrat.

v" Upozorni Ziakov, Ze pocCas testovania moézu opustit ucebnu iba vo vynimocénych pripadoch,
napr. v pripade nevolnosti. Administrator posudi a rozhodne, ¢i méze Ziak opustit ucebriu
pocas testovania.

3.5 ZACIATOK CERTIFIKACNEHO ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA
Postupujte nasledovne:

A) Online forma Certifikaéného elektronického testovania: dalej postupujte podla
pokynov v €astiach 3.6.1, 3.6.2, 3.6.3
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B) Offline forma Certifikacného elektronického testovania: dalej postupuje podla
pokynov v €astiach 3.6.4, 3.6.5, 3.6.6

,» 1echnicky* administrator:
v' Upozorni Ziakov, aby si vybrali jazyk testovacieho prostredia v pravom hornom rohu

prihlasovacej obrazovky — podla moznosti Certifikacného elektronického testu.

v' Zada pokyn na prihlasenie Ziakov do systému e-Test.

v’ Ziaci sa prihlasia do systému e-Test pod svojim prihlasovacim menom a heslom. V pripade
problému s heslom ziaka ,technicky“ administrator vygeneruje jeho nové heslo vo svojom
portali, na volny pomocny papier mu ho Citatelne napiSe a Ziak sa nasledne prihlasi
do systému e-Test.

v" Oznami ziakom, ktory test maju spustit zo zoznamu naplanovanych testov. Test bude

spustitelny v presne stanoveny &as podla harmonogramu. Ziaci maji 5 mindt na oboznamenie

sa s pokynmi pred spustenim testu.

Podla moznosti certifikaného testu si Ziaci zvolia aj jazyk testu.

Rozda Ziakom pristupové kluce k testom.

Da pokyn, aby Ziaci zadali pristupovy kfu¢ k testu a stlacili tlaCidlo Zacat’ testovanie.

Ziaci riesia ulohy.

»1echnicky” administrator je prihlaseny v systéme a sleduje priebeh elektronického testovania

online formy. V pripade technickych problémov kontaktuje IT administratora alebo Skolského

koordinatora. Ak IT administrator je jednym z ,technickych® administratorov a porucha je v ingj
ucebni, ,technicky” administrator a IT administrator si vymenia u¢ebne.

»Klasicky* administrator:

v" vykonava aktivny a objektivny dozor.

Administratori pocas testovania neopustaju ucebriu.

ANANENENEN

v'V pripade potreby maju Ziaci moznost znovu prihlasenia (napr. pri vypadku elektrického
prudu, internetu a pod.) na pévodnom, alebo nahradnom PC a mdzu pokraovat od miesta,
kde ukoncili predchadzajucu ulohu.

v Ak sa ziak nevhodne sprava, méze mu ,technicky” administrator prostrednictvom portalu
pozastavit' test (Cas testu dalej plynie).

v' Ak ziak v nevyhnutnych pripadoch opusti u¢ebriu, administrator mu prostrednictvom svojho
portalu zablokuje test, po prichode mu povoli pokra¢ovanie v teste, avSak Ziaka upozorni, ze
&as mu plynie dalej bez prediZenia.

v' Ak pocas testovania zlyha internetové pripojenie, alebo nastane vypadok elektrického prudu
riaditel Skoly/Skolsky koordinator méze rozhodnut o ukonceni Certifikacného elektronického
testovania.

v' Ziaci po vypracovani odpovedi na ulohy, ukongia vykonavanie testu stladenim UlozZit vietko
a ukoncit.

v Ked zZiak ukonéi test, zobrazi sa mu orientacny vysledok, nasledne Ziak stla¢enim tlacidla

Vypis odpovedi vygeneruje pdf subor so znenim otazok a svojimi odpovedami. Stlacenim

tlacidla Potvrdenie zhody ziak potvrdi spravnost svojich odpovedi zadanych v systéme

a vo Vypise odpovedi.

Testovanie ziaci nemusia ukoncit’ v8etci naraz.

Ak Ziak potvrdil zhodu svojich odpovedi, méZe byt v Specifickych pokynoch este uvedené,

aby spustil a vypInil nadvazujuci dotaznik, alebo anketu. Potom sa méze odhlasit' z prostredia

E-test.

v' Ak sa Ziak rozhodol nepotvrdit’ zhodu odpovedi, oznami to ,klasickému® administratorovi,
spusti a vyplni nadvazujuci dotaznik, alebo anketu a odhlasi sa z prostredia E-test.

AN
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v
v

AN NEANEAN

AN

Skolsky koordinator tuto skutoénost oznami NUCEM.

»1echnicky“ administrator skontroluje vo svojom portali, ¢i vSetci ziaci ukoncili testovanie. Ak
sa to niektorym Ziakom nepodarilo a ¢as testovania uz uplynul, urobi to administrator
VO svojom portali.

Ziak sa nasledne presunie do zbernej uéebne, kde potka na prestavku.

Ak sa ziaci odhlasili, ,klasicky“ administrator pozbiera pripadné pomocné papiere a odovzda

ich 8kolskému koordinatorovi — na skartaciu, nie je potrebné ich archivovat. Ziak si nesmie
z miestnosti ni¢ odniest.

Administrator rozda ziakom rozstrihany zoznam s pristupovymi klf'démi k testu.

Ziak si zvoli jazyk testovacieho prostredia v pravom hornom rohu prihlasovacej obrazovky.
Administrator zada pokyn na prihlasenie ziaka do testu.

Ziaci sa prihlasia do offline prehravada pod svojim prihlasovacim menom a pristupovym
kf'aéom k testu. Test bude dostupny len v presne stanoveny ¢as podla harmonogramu.

Ziaci maji 5 minat na oboznamenie sa s pokynmi pred spustenim testu.

Ak to testovanie umozZiuje, Ziaci si zvolia jazyk testu. Ziaci rieSia dlohy.

.Klasicky“ administrator vykonava nad ziakmi aktivny a objektivny dozor. Administratori po¢as
testovania neopustaju ucebnu.

Ovladanie priebehu (zastavenie, predlzovanie ¢asu na rieSenie atd.) ziackeho offline testu je
mozneé len po prihldseni sa ,technického“ administratora priamo na ziacky PC do offline
prehrava¢a pomocou prihlasovacieho mena administratora a ,,PIN kédu administratora®.

Ak sa ziak nevhodne sprava, ,technicky“ administrator mu priamo na ziackom PC zablokuje

test (Cas testu dalej plynie). ,Klasicky“ administrator prerusi €innost Ziaka.

Po zvazeni situacie sa rozhodne, Ci boli naplnené dévody na prerusenie testovania ziaka. Ak
predseda prerusi Ziakovi skusku, Ziak musi opustit’ u€ebnu, v ktorej prebieha skuska.

Ak sa rozhodne, Ze ziakovi sa skuska neprerusi, administrator mu povoli pokraCovat’ v teste a
ziak moze v testovani pokracovat. M6ze sa rozhodnut o nahradeni vzniknutej asovej straty
Ziaka.

Ak Ziak z vazneho dbévodu opusti u€ebhu, technicky* administrator mu zablokuje test (Cas
testu dalej plynie). Ked sa ziak vrati k svojmu PC, administrator mu povoli pokracovanie
v teste bez naroku na prediZzenie ¢asu.

Ak pocas prace ziakov offline spésobom nastane dlhodoby vypadok elektriny,a riaditel Skoly /
Skolsky koordinator rozhodne o ukonceni testovania.

Upozornenie: Pri rieSeni testu offline formou je mozZny zasah administratora do priebehu
testovania ziaka (napr. zablokovanie testu, povolenie pokracovania v teste alebo prediZzenie ¢asu
testu) len na kazdom ziackom PC individualne.

v

v

.Klasicky”“ administrator zabezpecluje, aby ziaci po vypracovani odpovedi na ulohy ukongili
rieSenie testu stlacenim tlaCidla Ulozit’ vSetko a ukondit.

Ked Zziak ukondi test, stlacenim tlacidla Vypis odpovedi prehraval vygeneruje pdf subor
so znenim otdzok a odpovedami Ziaka. Stlacenim tlaCidla Potvrdenie zhody Ziak potvrdi
spravnost svojich odpovedi zadanych v systéme a vo Vypise odpoved..

Ak Ziak potvrdil zhodu svojich odpovedi, méze byt v Specifickych pokynoch este uvedeng,
aby spustil a vyplnil nadvazujuci dotaznik, alebo anketu. Potom sa moéze odhlasit
Z prostredia E-test.

Ak sa ziak rozhodol nepotvrdit zhodu odpovedi, ozhnami to ,klasickému® administratorovi,
spusti a vyplni nadvazujuci dotazni, alebo anketu a odhlasi sa z prostredia E-test.

Skolsky koordinator tuto skutoénost oznami NUCEM.
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v

v

Ak sa Ziaci odhlasili, ,klasicky” administrator pozbiera pripadné pomocné papiere a odovzda
ich Skolskému koordinatorovi na skartaciu. Ziak si nesmie z miestnosti ni¢ odniest.
Po ukonceni testovania v dany den IT administrator zozbiera napriklad na USB klu¢ subory

so ziackymi offline odpovedovymi harkami (typu rpkg), a subory s vypismi odpovedi ziakov
(typu pdf) do dvoch réznych prie¢inkov. Subory ziska z kazdého ziackeho PC (pripadne
nahra vsetky offline odpovedové harky a vypisy odpovedi z predvoleného prie€inka na
sietovom Uulozisku), oddelene ich zazipuje (vzniknu dva rézne zip subory a odovzda ich
Skolskému koordinatorovi, ktory zabezpeci nahratie iba offline odpoved'ovych harkov (zip
obsahujuci len rpkg subory, tento zip nesmie obsahovat prieCinok — nadadresar, inak
import do systému neprebehne) cez verejny portal do systému.

Po nahrati offline odpovedovych harkov do portalu sa ziakom v Novinkach priblizne po pol
hodine zobrazi orientacny vysledok testovania.
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4. PRILOHA K POKYNOM PRE ADMNISTRATORA
4.1 CERTIFIKACNE ELEKTRONICKE TESTOVANIE — ONLINE FORMA

4.1.1 PRIEBEH CERTIFIKACNEHO ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA — ONLINE
FORMA

V pripade Certifikaného elektronického testovania — online forma, v spolupraci sIT
administratorom testovania spustite Offline klienta na vSetkych PC a v klientovi zvolite
Online testovanie. Ziak sa na testovanie prihlasi pomocou svojho prihlasovacieho mena
(loginu) a hesla. Skontrolujte spravnost nastavenia jazyka prostredia. Po prihlaseni si zZiak
vyberie test, ktory spusta pomocou svojho pristupového kfuca.

ZIACKY PORTAL —

Eurépska Unia NUCEM Py

Eurépsky socialny fond

7 Cguainpoyam =
5 VIDRAVANIC 3¢
B ~

~¢ e
K o2 K
-~

Dobry den,

v

Obr. ¢. 1 Prihlasenie Ziaka do systému

Moje testy
E2

Obr. ¢. 2 Vyber testu Ziakom
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/ﬁz_y-k- testu: 2 e Pristupovy kiaé:
( 1 )
NS y _;_.J"
\\s ?:enslq = 2
Povolené pomod;: i Test spustitelny od:
Ziadne 192014 0:0000

Test spustitelny do:
31.12.2015 23:59:00

Obr. ¢. 3 Prihlasenie sa Ziaka na testovanie pomocou pristupového klti¢a po zvoleni testu. Skontrolujte spravny vyber
Jazyka testu.

Po ukonceni testovania Ziaci potvrdia zhodu svojich odpovedi, ktoré zadali v systéme e-Test
s odpovedami uvedenymi vo Vypise odpovedi. Kazdy ziak si najprv zobrazi Vypis odpovedi
prostrednictvom tlacidla Vypis odpovedi. Zobrazi sa vypis uUloh testu so zaznamenanymi
odpovedami vo forme pdf suboru. Po skontrolovani Vypisu odpovedi Ziak potvrdi zhodu tlaidlom
Potvrdenie zhody. Ak sa Ziak rozhodol nepotvrdit zhodu odpovedi, oznami to ,klasickému®
administratorovi a odhlasi sa z prostredia E-test. ,Klasicky® administrator otom informuje
Skolského koordinatora, ktory tuto skuto¢nost’ oznami NUCEM.

Zacaty: Pocet zodpovedanych dloh:

26.1.2015 23:10:14 3/11

Ukonéeny:

26.1.2015 23:10:33

Pouzity cas:

00:00:18

Kliknutim na tlacidlo "Vypis odpovedi systém pre Vas vytvori dokument so znenim Gloh testu a Vasimi odpovedami zadanymi v VYPIS ODPOVEDI
systéme E-test.

Kliknutim na_t|ac:d|o _Po.tvrderfle. zhody' potv'rdlte zhodu Vasich odpovedi, ktoré ste zadali pri testovani v systéme E-test s POTVRDENIE ZHODY
odpovedami uvedenymi vo Vypise odpovedi.

Obr. ¢. 4 Potvrdenie sthlasu so systémom zaznamenanymi odpovedami.

4.1.2 ADMINISTROVANIE CERTIFIKACNEHO ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA —
ONLINE FORMA

.Klasicky” administrator vykonava aktivny a objektivny dozor. K plynulému priebehu administracie

testovania ,technicky“ administrator potrebuje PC.

Administrovanie testovania online sa realizuje:
Skolsky portal > Testovanie - Administrovanie testovania
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Vo filtri je mozné vyhladat dany termin testu na zaklade Casti nazvu alebo zaradenia testu
do kategoérie testov (tematickej klasifikacie a testovania).

NUCEM oznami $kolskym koordinatorom presné nazvy testov pre Certifikacné elektronické
testovanie.

Kliknutim na tlaCidlo Vyhladat’ sa aplikuju kritéria filtra na cely zoznam, tlacidlom Vynulovat’ sa
filter resetuje.

Filter -

Obsahuje text: Tematické klasifikacie testov:

Obr. ¢. 5 Filtracné okno pre testy na dozeranie

Pod filtraChym oknom sa nachadza zoznam testov uréenych na dozeranie. Po aplikacii filtra sa
tento zoznam zUzi na vysledky vyhladavania.

demo-test demotest 580358“ 0:00:00 - 31.5.2015 Naplneny 0 Q %

Obr. €. 6 Termin pripraveny na administraciu testovania

Detail terminu vyberiete kliknutim na ikonu podla obrazka €. 2 Na obrazovke sa zobrazi
dvojstranovy Sprievodca priebehom testovania.

Strana Ziaci je zamerana svojimi funkciami na test este
pred jeho spustenim. Obsahuje filter Ziakov podla mena alebo
priezviska a zoznam Zziakov prihldsenych na dané testovanie.
Ponuka moznosti:

Generovat’ heslo

Generovat’ pristupovy klué

Obr. & 7 Prepinanie medzi stranami
Ziaci a Testy

Strana Testy je zamerana na spravu prebiehajuceho

testovania. Umozrfiuje administratorom operativne reagovat’

na najroznejsie situacie vznikajuce pocas testovania ziakov.
Prepinanie medzi stranami je mozné pomocou samotného sprievodcu v favom hornom rohu.

4.1.3 SPRIEVODCA PRIEBEHOM CERTIFIKACNEHO ELEKTRONICKEHO
TESTOVANIA — ONLINE FORMA, STRANA ZIACI

Ovladanie filtra (zadavate mena Ziakov) uskutoCriujete pomocou tlacidiel Vyhladat’ a Vynulovat'.
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O Meno Ziaka Variant testu Pristupovy kit Stav generovania hesla
| Alexander Cvicny A mAHeu3xpKi

] Anita Cviéna A CmnH6QdPAC

] Eva Cvi¢éna A M5a34h6bi3

| Gabriela Cviéna A tmVZ7TMNKCi

O Maja Cviéna A 20DXH2BrPF

O Nina Cviéna A JoPTWwTBSH

Xenia Cviéna 2DioSHnMee

10 ﬂ zaznamov na stranku 1-7z7 zaznamov

Obr. ¢. 8 Zoznam Ziakov sa strane Ziaci

Zoznam prihlasenych ziakov na Certifikacné elektronické testovanie obsahuje mena zZiakov a ich
pristupové kluC¢e ktestu, ktoré mozno exportovat do PDF suboru tlacidlom

EXPORT Kr0OCOV DO PDF
a nasledne vytlacit.

Kliknutim na oznacovacie poli¢ko v riadku vybraného ziaka sa povolia nasledujuce akcie:

GENEROVAT PRISTUPOVY KLUC
— prideli sa novy pristupovy klu¢ k testu, zruSia sa
zadané pristupové kluce a vytvoria sa nové jedinecné kfuce.
Poznamka: Akciu generovat’ pristupovy klfué pri certifikaCnych testovaniach pouziva iba
Skolsky koordinator.

GENEROVAT HESLO o ) B ) L B
— prideli sa nové heslo ziaka do systému. Po kliknuti na tlaCidlo

Generovat’ heslo systém z bezpelnostnych dévodov vyzve administratora na zadanie
jeho pristupového hesla do systému. Po zadani hesla a koneénom potvrdeni pozZiadavky
systém vygeneruje nové heslo pre Ziaka. Nové heslo sa zobrazi administratorovi v Casti
Moja agenda = Novinky a vystupy.
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V tomto priestore méze administrator operativhe reagovat’ na najréznejSie situacie vznikajuce
pocas Certifikacného elektronického testovania.

Vrchna Cast’ obrazovky obsahuje filtracné okno, ktorého vysledky filtrovania sa zobrazuju nizsie:

Filter 2
Meno alebo priezvisko Ziaka: Zobrazit ukoncené testy:
@ Ano Nie
Zobrazit vyhodnotené testy: Zobrazit blokované testy:
@ Ano Nie @ Ano Nie

VYNULOVAT VYHIADAT

Obr. €. 9 Filtracné okno Ziakov prihlasenych na test

Filtracné okno obsahuje pole pre zadanie mena alebo priezviska Ziaka a moznosti vyberu podla
Ziakovho Stadia rieSenia testu:
o Zobrazit’ vyhodnotené testy — kliknutim na ano sa do zoznamu zahrnu ziaci, ktori maju
svoje testy uz vyhodnotené
o Zobrazit’ ukonéené testy — kliknutim na ano sa do zoznamu zahrnu Ziaci, ktori maju svoje
testy ukoncené.
e Zobrazit’ blokované testy — kliknutim na ano sa do zoznamu zahrnu Zziaci, ktori maju
testy blokované. Blokovanie testu méze nastavit po¢as testu administrator.
Zoznam ziakov informuje o aktualnom stave testu Obsahuje informacie o stave testu (pozri
obr.10), o zagiatku vypifiania testu, &as, o ktory bolo vypinanie testu prediZzene, trvanie testu
a poCet zodpovedanych otazok.

Meno Prihlasovacie meno MNizov testu BL-Ulk.-Vyh. Zaciatok Predizenie Trvanie testu Zodp.

00:03:20

Anita Cviéna aclg3rc demo-test Mie-Anc-Anc 1162014 11:30:49 00:15:00

00:00:43

Anita Cviéna aclg3rc demo-test Nie-Ano-Ano 13.6.2014 13:12:42 00-15:00

Obr. €. 10 Priklad zoznamu Ziakov zapisanych na termin testovania stav testu

Pod zoznamom ziakov zapisanych na test sa nachadzaju tla€idla dostupnych akcii.
Upozornenie: Pre vykonanie akcie je nutné oznacit zZiaka prostrednictvom oznacovacieho poli¢ka
pri mene a kliknut' na tla€idlo vybranej akcie popisanej niz3ie.
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Moznosti administratora po¢as Certifikacného elektronického testovania:

v Predizit’ éas
Vo vynimoénych pripadoch administrator méze Ziakovi predizit as na vypracovanie testu.

Predizit ¢as o:

1 minut " Predizit cas testu pre Fiaka

Obr. é. 11 Predizenie ¢asu testovania

Ak sa administrator rozhodne pouZit tuto akciu, je potrebné zadat’ ¢as, o kolko sa €as vyplfiovania
testu predizi. Nasledne pouzije tladidlo Predizit éas testu pre Ziaka, v zobrazenej obrazovke
uvedie dévod predizenia a ¢as sa prediZi o zadany pod&et minut.

V teste Ziaka v prehravaci testov sa predizenie prejavi az po prechode na int tlohu.

v' Zablokovat’ test
Ak administrator spozoruje zo strany Ziakov neregularne spravanie alebo ak nastanu okolnosti
braniace plynulému priebehu testovania, méze vybranym Ziakom zablokovat pristup k testu.
Administrator zablokuje test aj vtedy, ak Zziak v nevyhnutnych pripadoch opusti uéebriu.
Zablokovanie testu Ziakovi je mozné po jeho oznacéeni prostrednictvom poliCka pri jeho mene

ZABLOKOVAT TEST
a kliknutim na tlacidlo

Ziakovi sa po prechode na dal$iu Ulohu zobrazi oznam o zablokovani testu a znemozni sa mu
dalSie pokraCovanie vo vyplhani testu. Zaroveh bude administrator informovany o zmene stavu
testu v zozname ziakov zapisanych na testovanie (pozri obr. €. 12).

Bl.-Uk.-Vyh.

Ano-Ano-Ano

Obr. €. 12 Zmena priznaku pri blokovani testu

Upozornenie: Pri zablokovani testu €as vypracovavania testu Ziakovi plynie dalej.

v" Povolit’ pokracovat’ v teste
Po zhodnoteni situacie ako vyhovujucej pre dalSi pokojny priebeh testovania, méze administrator
Ziakovi jeho zablokovany test znovu otvorit a povolit pokraCovat’ vo vyplfiovani. Najskér je nutné
oznacCovacim polickom vybrat Ziaka so zablokovanym testom a nasledne kliknut na tlacidlo

POVOLIT POKRACOVAT V TESTE 3
Ziak sa vrati na zoznam terminov testov. Spusti dany test

a pokracuje v rieSeni testu predchadzajuce odpovede ma zachované.

v Povolit znovuotvorenie testu

V dbsledku nepredvidatelnej technickej chyby mdze dbéjst k vypnutiu testu niektorych Ziakov.
Vyberom tychto Ziakov prostrednictvom oznaCovacich poliCok a kliknutim na tlacidlo



Pokyny pre administratora — offline aj online forma Strana 18 / 23

sa povoli spustenie testu na ulohe, na ktori naposledy
ziak zadal odpoved.
Po novom otvoreni testu sa Ziakovi zobrazi test v takom $tadiu vypihania (vratane &asomiery),
v akom doslo k chybe anaslednom ukonéeni testu, jeho odpovede sa zachovaji. Ziak méze
plynule pokragovat vo vypinani testu.
Povolit’ znovuotvorenie testu odstrarfiuje nechcené nasledky technickych komplikacii a umoznuje
pokracovat v teste tam, kde sa skoncilo pred komplikaciou.

v" Ukoncit' test a odoslat’ na vyhodnotenie

Tlacidlom mbéze  administrator  ukongit
vyplfianie testu vybraného Ziaka a odoslat tento test na hodnotenie.

=

Po ukongeni testovania sa tlagidlom Spat
obrazovku Skolského portalu.
Upozornenie: Neodportu¢ame pouzivat ikonu Spéat v prehliadaci, pretoZe by to mohlo spdsobit

nespravne fungovanie systému.

v lavom hornom rohu systém vrati na uvodnu

4.2 CERTIFIKACNE ELEKTRONICKE TESTOVANIE — OFFLINE FORMA

4.2.1 PRIEBEH CERTIFIKACNEHO ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA — OFFLINE
FORMA

V pripade Certifikatného elektronického testovania - offline forma spustite
v spolupraci s IT administratorom Offline klienta na vSetkych PC, v klientovi zvolite Offline
testovanie a vyberte test pre aktualny den. Nasledne deSifrujete test deSifrovacim
kfuGom, ktory ziska riaditel / Skolsky koordinator zo stranky www.etest.sk. Ziaci sa do
testovacieho prostredia prihlasuju pomocou svojich prihlasovacich mien a svojich
pristupovych kluCov k testom. Pristupové kluce Ziakov ziskava koordinator v podobe pdf
suboru na svojom portali. V spolupraci s IT administratorom vytlaCené pristupové kfuce
Ziakom rozdajte a ziaci mézu zacat testovat.

1. Po starte Offline klienta vyberte volbu ,,Offline®. V pripade, Ze je dostupnych viac
Balikov testov, zobrazi sa Vam po volbe Offline testovania okno s moznostou vyberu
testovacieho suboru *.bpkg. Vyberte pozadovany balik podla harmonogramu.

Eurdépska unia NUCEM

Eurépsky socidlny fond

Datum poslednej zmeny

12. 2014 9:19:10 ®
®



http://www.etest.sk/
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2. V pripade, Ze je dostupnych viac Balikov so zoznamom Ziakov, zobrazi sa Vam okno
s moznostou vyberu testovacieho suboru *.spkg. Vyberte poZzadovany balik. V nazve
balika je aj kdd skupiny priradeny u€ebni, vyberte spravny balik pre danu ucebriu.

VYBER BALIKA SO ZOZNAMOM Slovensky ¥
¥ ” . ’ £} ve %

Europska unia NUCEM Lo

Eurépsky socialny fond AT U PR * Pt %

Meno siboru Datum poslednej zmeny
skuskaMaturitalukas.spkg 2.12.2014 16:09:38 ®
Demo balik zoznam ziakov.spkg 7.11. 2014 15:54:28 @

3. Ak je na vyber len jeden testovy balik, alebo ste si balik uz zvolili, program Vas
vyzve na zadanie desifrovacieho kfu¢a. Zadaijte kfu¢ a stlacte tlaCidlo Desifrovat’
baliky.

Eurépsky socidlny fond :;mmﬁ _:
* 3% b 3

Eurépska Unia NUCEM éc

Desifrovaci klué: ‘ |

4. Po desifrovani balika sa Vam zobrazi prehfad o zapisanych u€astnikoch testovania
a administrujlcich. Skontrolujte vypis a zvolte Dalej.
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OBSAH BALIKOV
” r - r

Eurépska tnia NUCEM

Eurdpsky socidlny fond AR ST CERTIONN
Testy: Demo
Administrujlci:  Eva Kubiova, Zuzana Hricova
Ziaci: Milan Bartkovsky, Lukas Cabelka, Patrik Cermak, Juraj Krizan, Patrik Laki

o o

b ’
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> +
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5. Tymto ste dokonCili nastavenia offline klienta. Mézete pustit k PC Ziaka, zobrazi sa
mu uvodna obrazovka s vyzvou na zadanie prihlasovacieho mena (login) a Ziackeho
osobného pristupového kluca k testu. Skontrolujte spravnost nastavenia jazyka
prostredia. V spolupraci s IT administratorom rozdajte ziakom pristupové kluce.

- Eurépska Unia NL’JCEM

Eurdpsky socialny fond

Dobry den,

Pristupovy kiGe:

Po prihlaseni, pred zacCatim testovania, skontrolujte spravnost zadania Jazyka testu.

Nasledne ziaci m6zu zacat testovanie:
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Demo

Test spustitelny od:
v | J1.9.2014 0:00:00

e Test spustitelny do:

30. 6. 2015 23:59:00

ZACAT TESTOVANIE!

Ziadne

4.2.2 ADMINISTROVANIE CERTIKACNEHO ELEKTRONICKEHO TESTOVANIA -
OFFLINE FORMA

»Klasicky” administrator Certifikacného elektronického testovania - offline forma vykonava
aktivny dozor. V pripade potreby predlZzenia Easu pre Ziaka, sa ,technicky* administrator prihlasuje
do systému na konkrétnom pocitacdi Ziaka.

Administrovanie testovania sa realizuje:
[ o
v'Vramci ziackeho testu na Ziackom pocitaci zvolte symbol pre pristup administratora.
Zobrazi sa Vam obrazovka pre prihlasenie administrujuceho:

E-Test @M
X ; L patikiaki Q=

Vitajte v Demo testel Kazd( ukazku si pozorne pretitajte. Po Zeni spravnej odpovede stlacte tladidlo "Dalsia
strana". Na zaver testu skontrolujte, €i su vietky odpovede ene. Test ukoncite stlacenim tlafidla "Ulozit vietko a
ukoncit test".

Pristup pre
administratora

ULOZIT VSETKO A UKONCIT TEST

v' Zadajte Va$e Prihlasovacie meno (login) a PIN administratora. Vas PIN ziskava Vas Skolsky
koordinator pri generovani offline balika so zozhamom Zziakov a administrujucich na testovanie
v pdf subore: *zoznam administratorov.pdf.
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Bl E-Test =@ % |
m Zost? ‘ 00:36:33 L raikiaki QA =
Vitajte v Demo test atte tlacidlo "Daldia

s Prinlasenie administrujlceho = [ setes

Meno: | | ‘

PIN administritora:

ULOZIT VSETKO A UKONCIT TEST

a)

v Nasledne mate moznost predizit Ziakovi éas testovania, priom musite uviest dévod
prediZenia a tento dévod zaznadit do Protokolu o priebehu testovania.

v’ Zaroven mozete ziakovi test zablokovat a uviest dévod zablokovania. Test sa mdze
zablokovat’ v pripade, ak ZzZiak opusti uCebnu alebo sa sprava nedovolenym
spdsobom.

Sprava testu ¥

PredlZenie ¢asu testovania

Predizit &as o: [ mintt

Dévod: l

Zablokovat test
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v Po zablokovani mdze administrator test odblokovat.

Eret i o | © s
TESTOVANIE 2 ratrikLaki - Slovensky ~
Jazyk testu: Test spustitelny od:
slovensky 1.9. 2014 0:00:00 A
Povolené pomécky: Test spustitelny do: 3
Ziadne 30. 6. 2015 23:59:00
Zagaty: 26. 1. 2015 20:24:49 Zostavajdci cas: 00:27:49
Test je zablokovany

v Po vyzve administrator zada svoje prihlasovacie meno a PIN. Tym umozni Ziakovi
pokraCovat v teste.

1| E-Test =18 &

TESTOVANIE L ratrik Laki  Slovensky ¥

Demo

Jazyk testu: Test spustitelny od:
slovensky 1.9.2014 0:00:00
Povolené pomécky: Test spustitelny do:
Ziadne 30. 6. 2015 23:59:00
Zacaty: 26. 1. 2015 20:24:49 Zostavajici cas: 00:21:24



